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ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczące przeprowadzenia oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego                                    w Urzędzie Patentowym RP
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego zgodnie ze Standardem 1312 - Oceny zewnętrzne ”Międzynarodowych standardów praktyki zawodowej audytu wewnętrznego (IIA)”.

I. Zamawiający
Urząd Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej
al. Niepodległości 188/192, 00-0950 Warszawa 
tel. 22 579 00 16
e-mail: Malgorzata.Sobanska@uprp.gov.pl
Rodzaj zamawiającego: centralny organ administracji rządowej 
II. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z późn. zm.) ze względu na szacowaną wartość zamówienia poniżej 170 000 zł netto. Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych przez Zamawiającego.
III.  Zakres przedmiotu zamówienia
1. Opis przedmiotu zamówienia
Ocena zewnętrzna obejmować będzie funkcjonowanie audytu wewnętrznego (1 etat audytora) w Urzędzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej za lata 2021 - 2025 r., w zakresie zgodności z:
· Przepisami prawa powszechnie obowiązującego, w tym z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
· Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 września 2015 r. w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506),
· ,,Międzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu wewnętrznego" opracowanymi przez The Institute of Internal Auditors (USA), stanowiącymi załącznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardów audytu wewnętrznego dla jednostek sektora finansów publicznych (Dz. Urz. MRiF z 2016 r. poz. 28), w tym opracowanie dokumentacji z oceny w postaci raportu z zaleceniami.
2. Warunki udziału w postepowaniu
Osoba dokonująca oceny zewnętrznej audytu musi:
1) Posiadać uprawnienia audytora wewnętrznego dla jednostek sektora finansów publicznych określone obowiązującymi przepisami ustawy o finansach publicznych; 
2) Posiadać znajomość „Międzynarodowych standardów praktyki zawodowej audytu wewnętrznego" wydanych przez The Institute of lnternal Auditors; 
3) Znać najlepsze praktyki zawodu audytora wewnętrznego; 
4) Posiadać, co najmniej czteroletnie doświadczenie na stanowisku audytora wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych; 
5) Posiadać kompetencje w zakresie przeprowadzania ocen zewnętrznych audytu wewnętrznego, w tym ukończone szkolenia dotyczące oceny jakości audytu wewnętrznego lub inne stosowne formy doskonalenia zawodowego w tym zakresie; 
6) Posiadać doświadczenie w postaci przeprowadzenia, co najmniej 1 (jednej) oceny zewnętrznej w jednostkach sektora finansów publicznych zgodnie ze Standardami;
Ocena zewnętrzna musi być przeprowadzona przez osobę niezależną od jednostki, w której przeprowadzana będzie ocena. Niezależność osoby oznacza, ż osoba przeprowadzająca ocenę:
a) jest wolna od jakiegokolwiek konfliktu interesów, który mógłby stanowić przeszkodę dla wykonywania oceny, rodzić wątpliwość, co do bezstronności, niezależności lub rzetelności albo wpływać na jakość oceny; 
b) nie prowadzi żadnych innych prac na rzecz ocenianej jednostki (nie jest w niej zatrudniona, nie wykonuje audytu, jako usługodawca lub w jakikolwiek inny sposób nie współpracuje z jednostką);
c) nie prowadziła audytu wewnętrznego w ocenianej jednostce od czasu ostatniej oceny zewnętrznej. 
3. Oferta musi zawierać
Oferta powinna zwierać następujące dokumenty:
1) Formularz ofertowy (zgodnie ze wzorem – załącznik nr 1). Oferta Wykonawcy powinna zawierać cenę brutto. Cena oferty brutto jest ceną ostateczną określającą maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia. Należy ją skalkulować tak, aby obejmowała wszystkie koszty, nakłady i wydatki, jakie Zamawiający poniesie na realizację przez Wykonawcę niniejszego zamówienia, z uwzględnieniem podatku od towarów i usług oraz innych należności publiczno-prawnych.
2) Wypełniony załącznik nr 2– Oświadczenie dotyczące doświadczenia zawodowego oraz posiadanych kwalifikacji, potwierdzający:
a) doświadczenie zawodowe na stanowisku audytora wewnętrznego, ze wskazaniem wszystkich jednostek oraz okresów zatrudnienia z dokładnością do miesiąca;
b) posiadane kwalifikacje/uprawnienia do przeprowadzania audytu wewnętrznego zgodnie z wymaganiami art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych.
3) Wykaz kwalifikacji i doświadczenia w przeprowadzaniu ocen zewnętrznych. 
Oferta powinna zawierać wypełniony załącznik nr 3 - Wykaz kwalifikacji i doświadczenia w przeprowadzaniu ocen zewnętrznych, który potwierdza:
a) doświadczenie w przeprowadzaniu ocen zewnętrznych audytu wewnętrznego,
b) ukończone szkolenie lub inne formy doskonalenia zawodowego w zakresie ocen zewnętrznych audytu wewnętrznego,
c)  inne kwalifikacje związane z prowadzeniem ocen zewnętrznych, istotne dla realizacji zamówienia.
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania do przedłożenia dokumentów potwierdzających wskazane doświadczenie i kwalifikacje.
5) Oświadczenie o braku przeszkód do przeprowadzenia oceny zewnętrznej (zgodnie ze wzorem - załącznik nr 4). 
4. Kryteria oceny ofert
Cena oferty – 100 %
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert, przyjmując, jako jedyne kryterium cenę brutto.
Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
IV.  Płatność
Termin płatności wynosi 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury.
V.  Miejsce oraz termin składania ofert
Oferta wraz z wymaganymi załącznikami powinna zostać przesłana w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 marca 2026 r. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: Malgorzata.Sobanska@uprp.gov.pl.
W tytule wiadomości e-mail należy wpisać: „Oferta - ocena zewnętrzna audytu" 
VI.  Dodatkowe informacje 
1. Wykonawca może przed upływem terminu składania oferty zmienić lub wycofać swoją ofertę.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewyłonienia Wykonawcy w przypadku przekroczenia kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia. 
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa wartość budżetu, jakim dysponuje Zamawiający, dopuszcza się możliwość przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę. 
Cena zaoferowana w wyniki negocjacji nie może być wyższa niż cena wskazana w pierwotnie złożonej ofercie.
3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę i Wykonawca nie będzie zgłaszał tego tytułu żadnych roszczeń wobec Zamawiającego. 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, w tym dokumentów stanowiących ich załączniki.
5. Okres związania ofertą wynosi 30 dni. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważniania postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. 
7. Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiąca załącznik do umowy głównej.
8. Zamawiający będzie porozumiewał się z Wykonawcami drogą elektroniczną, za pośrednictwem adresu e-mail: Malgorzata.Sobanska@uprp.gov.pl. Informacje udzielane są wyłącznie drogą elektroniczną.
9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia wykonania oceny zewnętrznej audytu wewnętrznego podwykonawcom.
10. Oferty Wykonawców niespełniające wymagań określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym nie będą rozpatrywane. 
VII.  Istotne postanowienia umowy
1. Postanowienia umowy zawarte zostały w załączniku nr 5 - Wzór umowy 
2. Postanowienia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarte zostały w Załącznik nr 3 do umowy- Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
VII.  Termin realizacji zamówienia
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 30 dni od dnia podpisania umowy.
VIII.  Klauzula informacyjna RODO
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do którego nie mają zastosowania przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych.
Klauzula informacyjna dotyczącą przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO znajduje się pod poniższym linkiem: https://uprp.gov.pl/pl/Klauzula-informacyjna-RODO-old
IX.  Załączniki
1. [bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1 - Formularz oferty
2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie dotyczące doświadczenia zawodowego oraz posiadanych kwalifikacji
3. Załącznik nr 3 - Wykazu kwalifikacji i doświadczenia w przeprowadzaniu ocen zewnętrznych
4. Załącznik nr 4 - Oświadczenia wykonawcy o braku przeszkód do przeprowadzenia oceny zewnętrznej (konflikt interesów)
5. Załącznik nr 5 - Wzór umowy
6. Załącznik nr 3 do umowy - Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
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