Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)
Wynajem sal konferencyjnych w Krakowie na potrzeby konferencji z okazji 
polskiej prezydencji w Radzie Unii Europejskiej
Data wydarzenia: 20-21 maja 2025 r.
Miejsce wydarzenia: m.st. Kraków; w promieniu do 1000 m od Sukiennic w Krakowie według Google Maps, pieszo. 
Temat wydarzenia: „Innowacje biotechnologiczne dla zrównoważonej przyszłości” 
W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do:

1. zapewnienia, w dniach 20-21 maja 2025 r. (w godz. 7.00-17.00) sali konferencyjnej/plenarnej dla 200 uczestników  konferencji, w układzie teatralnym,

2. zapewnienie sali/przestrzeni (poza salą konferencyjną/plenarną) na catering w dniach 
20-21 maja 2025 r.,
3. zapewnienia dwóch osobnych mniejszych sal na organizację spotkania/panelu ekspertów 
w dniach 20-21 maja 2025 r. dla 20-25 osób każda,
4. zapewnienia przestrzeni/foyer przed salą konferencyjną na ustawienie recepcji do rejestracji gości w dniach 20-21 maja 2025 r.
5. zapewnienia szatni wraz z obsługą dla 200 uczestników konferencji w dniach 20-21 maja 2025 r.
I. Wymagania dotyczące sal:
1) Sala konferencyjna/plenarna – powierzchnia sali minimum 190m², krzesła dla 200 osób, ustawione w układzie teatralnym, scena mieszcząca ośmiu prelegentów, mównica. Sala musi posiadać zaplecze sanitarne, spełniać warunki profesjonalnej, biznesowej sali konferencyjnej pod względem wyposażenia, aranżacji, musi być klimatyzowana;
2) Sala konferencyjna/plenarna nie może posiadać elementów ograniczających uczestnikom widoczność w jakimkolwiek kierunku sali ani zawierać elementów np. architektonicznych ograniczających bądź utrudniających poruszanie się.
3) Na sali konferencyjnej/plenarnej musi być możliwość ustawienia dodatkowych elementów np. sprzętu technicznego jak ekran LED przy scenie, banery, roll-upy itp.
4) W sali konferencyjnej/plenarnej  wymagany sprzęt techniczny z pełną jego obsługą:
a) Nagłośnienie sali,

b) Mikrofony bezprzewodowe do ręki lub nagłowne min. 6 szt,

c) Oświetlenie ambientowe led sali plenarnej oraz foyer – np. przenośne listwy LED,
d) Scena mieszcząca ośmiu prelegentów, 8 foteli i stoliki kawowe,
e) Mównica,
f) Pełna obsługa techniczna m.in. montaż i demontaż.

5)  Sala/przestrzeń na catering w dniach 20-21 maja 2025 roku – obiekt zagwarantuje wygodne miejsce na ustawienie cateringu pod przerwy kawowe i lunch w formie stojącej, koktajlowej, poza salą konferencyjną/plenarną, umożliwiające swobodne poruszanie się wszystkim uczestnikom konferencji; z wygodnym dostępem do zaplecza gastronomicznego.
6) Zamawiający będzie mieć dostęp do sali konferencyjnej/plenarnej od 19 maja 2025 od godziny 12:00 w celu przygotowania sali, rozłożenia materiałów, banerów itp.

7)  Dwie sale na równolegle odbywające się spotkania ekspertów muszą pomieścić po ok. 20-25 osób przy ustawieniu stołów w tzw. „podkowę”. Na salach musi być miejsce na ewentualny dodatkowy sprzęt techniczny np. mobilne monitory.
8) Foyer/przestrzeń przed salą konferencyjną/plenarną – obiekt zagwarantuje miejsce i stoły na potrzeby zorganizowania recepcji/rejestracji gości, oraz ustawienia banerów.
9)  Sala konferencyjna/plenarna, przestrzeń na catering oraz dwie sale do spotkań ekspertów muszą znajdować się w jednym kompleksie/obiekcie. 
10) Sala konferencyjna/plenarna, przestrzeń na catering oraz dwie sale do spotkań ekspertów nie muszą znajdować się na jednym poziomie/piętrze, ale w tym przypadku goście muszą mieć zagwarantowany wygodny dostęp do tych przestrzeni np. za pomocą windy.
I. Pozostałe informacje i wymagania
1. Udział w Kongresie jest bezpłatny dla uczestników Kongresu
2. Możliwość wynajęcia zewnętrznego cateringu.
3. Wstępny harmonogram wydarzenia:
1. Dzień 20 maja 2025
8:00-9:00 – rejestracja, kawa powitalna

9:00 – otwarcie konferencji

10:15-10:45 – przerwa kawowa

10:45-12:15 – panel dyskusyjny

12:15-13:00 – lunch bufetowy

13:00-14:30 – panel dyskusyjny

14:30 – 15:00 – przerwa kawowa

16:45 – zakończenie konferencji

2. Dzień 21 maja 2025
9:00 – rejestracja, kawa powitalna
9:30 – panel dyskusyjny

11:00- 11:30 – przerwa kawowa

11:30-13:00 – panel dyskusyjny

13:00-13:45 – lunch bufetowy

13:45 – panel dyskusyjny

15:30 – zakończenie konferencji
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