Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ2)

Ustuga cateringowa podczas konferenciji
w Krakowie z okazji polskiej prezydencji w Radzie Unii Europejskiej,
ktéra odbedzie sie w dniach 20-21 maja 2025 roku.

Zamawiajacy:

Urzad Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej
al. Niepodlegtosci 188/192

00-950 Warszawa

Data wydarzenia: 20-21 maja 2025 r.

Miejsce wydarzenia: Krakow; Zespot konferencyjny ,Pod Kruki”, Miedzynarodowe
Centrum Kultury, Rynek Gtéwny 25, 31-008 Krakow

. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do
zapewnienia wyzywienia dla uczestnikow konferencji, w tym:

1. 20 maja przerwy kawowej ciggtej dla 200 osdb;

2. 20 maja lunchu w formie bufetowej dla 200 oséb;
3. 21 maja przerwy kawowej ciggtej dla 200 oséb;
4. 21 maja lunchu w formie bufetowej dla 200 osob.
5. 20 i 21 maja ,stot regionalny” wraz z obstugg

Il. Wymagania dotyczace menu:

1. Menu ciggtej przerwy kawowej powinno sie sktadac z:
kawa, herbata, 2 rodzaje sokéw owocowych, woda mineralna gazowana i
niegazowana, 4 desery i 4 przekgski wytrawne (z uwzglednieniem jednej przekaski
wegetarianskiej) w formie finger food, $wieze owoce filetowane.

Kazdego dnia inne desery i przekgski wytrwane.

2. Lunch w formie bufetowej koktajlowej powinien zawierac:

3 safatki, 2 zupy, 4 dania gtéwne ( 2 dania miesne, 1 rybne, 1 wegetarianskie), 3
dodatki skrobiowe, 2 dodatkowe rodzaje deseréw (inne niz w czasie przerwy
kawowej) i Swieze owoce filetowane, napoje: kawa, herbata, 2 rodzaje sokdéw
owocowych, woda mineralna gazowana i hiegazowana.

Kazdego dnia menu lunchowe musi by¢ inne i powinno zawiera¢ jedno danie
wegetarianskie.

3. Stét z produktami regionalnymi posiadajgcymi oznaczenia geograficzne.
Wykonawca wybierze 10 r6znorodnych produktow z ponizszej listy: - oscypek, miod
wrzosowy z Boréw Dolno$lgskich, andruty kaliskie, miéd kurpiowski, podkarpacki
midd spadziowy, midd spadziowy z Beskidu Wyspowego, midd drahimski, kietbasa
lisiecka, obwarzanek krakowski, $liwka szydiowska, suska sechlonska, ser
korycinski swojski, chleb pradnicki, cebularz lubelski, kietbasa piaszczanska,



podpiwek kujawski, powidta sliwkowe z doliny Dolnej Wisty, wedzone jabtka
sechlonskie.

[ll. Wymagania ogolne dotyczace wyzywienia podczas konferencji w dniach
20-21 maja 2025 r.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1.

przygotowania i dostarczenia serwisu kawowego ciggtego i lunchu w formie
bufetowej dla 200 uczestnikow konferencji, z czego serwis kawowy serwowany
bedzie w dwdch miejscach — na parterze w hallu przy Sali konferencyjnej oraz
na pierwszym pietrze w przestrzeni, w ktorej bedzie sie odbywacé takze lunch;
dostarczenia wszystkich stotéw bufetowych i koktajlowych, przeznaczonych do
spozywania poczestunku wraz z ich okryciem i dekoracja;

zapewnienia obstugi kelnerskiej w jednolitych strojach gwarantujgcej sprawng
obstuge takze w jezyku angielskim umozliwiajgcym komunikacje z uczestnikami
konferencji;

dostarczenia we wtasnym zakresie wyposazenia, sprzetu, produktéw i oséb, do
dyspozycji Wykonawcy w trakcie swiadczenia ustugi, w szczegolnosci urzgdzen
grzewczych, ekspresow do kawy w ilosci umozliwiajgcej komfortowy dostep dla
200 uczestnikow konferencji;

zapewnienia stosownej aranzacji stotdw i bufetow. Positki bedg
przygotowywane i serwowane przy uzyciu ceramicznych lub porcelanowych
naczyn, metalowych sztuc¢cow i obruséw wielorazowego uzytku. Uzyta zastawa
bedzie czysta i nieuszkodzona; stoty i bufety powinny by¢ przystrojone
stosownymi dekoracjami np. dekoracjami florystycznymi. Wykonawca dostarczy
dodatkowe kwiaty potrzebne do dekoracji na scenie przy moéwnicy w sali
konferencyjnej (6 bukietow wysokich kwiatow cietych w kolorach zoito-
limonkowych, kwiaty bedg staty przy mownicy oraz na recepcji, Zamawiajgcy
dostarczy wazony);

przygotowania etykietek z nazwami dan w bufecie w jezyku polskim i
angielskim z oznaczeniem dan wegetarianskich;

przygotowania ,stotu regionalnego” w stosownej aranzacji z dekoracjami np. jak
Loufet wiejski”: produkty wystawione na drewnianych deskach, miéd w beczce,
obrus, dekoracje kwiatowe itp. Obok wystawionych produktéw w miare
mozliwosci powinny znalez¢ sie ich oryginalne opakowania wraz z widocznym
logotypem chronionego oznaczenia geograficznego
(https://uprp.gov.pl/pl/przedmioty-ochrony/oznaczenia-
geograficzne/oznaczenia-geograficzne-w-systemie-wspolnotowym).
Zamawiajgcy przesle do Wykonawcy opisy produktow w wersji polskiej i
angielskiej ktére tez muszg by¢é wystawione na stole w formie etykiet.
Wykonawca zapewni osobng osobe do obstugi ,stotu regionalnego”.
zapewnienia miejsca w bufecie na polskie jabtka. Jabtka gréjeckie sg oficjalnym
owocem polskiej prezydencji w Radzie UE i zostang dostarczone na
konferencje przez Zamawiajgcego.

zapewnienia wody gazowanej i niegazowanej w szklanych butelkach oraz

szklanek na stoliki na scenie w Sali konferencyjnej, oraz w dwéch mniejszych
salach na spotkania eksperckie, z uwzglednieniem liczby oséb, ktore biorg w
nich udziat,

10.biezgcego sprzgtania w trakcie i po kazdej przerwie serwisu kawowego i lunchu

oraz ze stolikdw na scenie i ze stotdéw w salach na spotkanie eksperckie,


https://uprp.gov.pl/pl/przedmioty-ochrony/oznaczenia-geograficzne/oznaczenia-geograficzne-w-systemie-wspolnotowym
https://uprp.gov.pl/pl/przedmioty-ochrony/oznaczenia-geograficzne/oznaczenia-geograficzne-w-systemie-wspolnotowym

11.do swiadczenia ustug w zakresie wyzywienia wytgcznie przy uzyciu produktow
spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych, przestrzegania przepisow
prawnych z zakresie przechowywania przygotowywania artykutow spozywczych
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia (t. j. Dz. U. z 2023r., poz. 1448, z p6zn. zm.).

12.positki nie mogg by¢ wykonane z produktéw instant (np. zupy w proszku, sosy
w proszku itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.);

IV. Wstepny harmonogram konferencji

1. Dzien 20 maja 2025

8:45 — gotowos¢ cateringu

9:00 - 10:00 - rejestracja, kawa powitalna

10:00 — otwarcie konferencji

11:00 - 11:20 — przerwa kawowa

11:20 - 12:35 — panel dyskusyjny

12:35 - 13:20 — lunch bufetowy

13:20 - 14:50 — panel dyskusyjny

14:50 - 15:10 — przerwa kawowa

15:10 - 16:25 — panel dyskusyjny

16:30 — zakonczenie konferencji, przerwa kawowa dostepna do konca

2. Dzien 21 maja 2025

8:45 — gotowosc¢ cateringu

9:00 - 9:30 — rejestracja, kawa powitalna

9:30 - 11:00 — panel dyskusyjny

11:00 - 11:30 — przerwa kawowa

11:30 - 13:00 — panel dyskusyjny

13:00 - 13:45 — lunch bufetowy

13:45 - 15:15 — panel dyskusyjny

15:20 — zakonczenie konferencji, przerwa kawowa dostepna do konca

V.

A OWONPRE

Pozostate informacje i wymagania

. Udziat w konferencji jest bezptatny dla uczestnikow.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowe).

. Konferencja bedzie odbywacé sie wytgcznie w jezyku angielskim.

. Do dnia 14 maja 2025 roku Zamawiajgcy przesle do Wykonawcy ostateczny

harmonogram konferencji, w ktorym wskaze m.in. godziny rozpoczecia i
zakonczenia konferencji oraz godziny poszczegdlnych ustug cateringowych.

. Zgodnie z zaleceniami wydanymi przez Zespét roboczy do spraw przygotowania i

sprawowania przez Polske przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie
2025 r. ds. budzetowo-finansowych w sprawie szacowania kosztow zwigzanych z
przygotowaniem i sprawowaniem przez Polske przewodnictwa w Radzie Unii
Europejskiej maksymalne limity kosztow na uczestnika wynoszg na dzien za
catering catodzienny (lunch, przerwy kawowe) 290 zt brutto.



6. Zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach w zwigzku z
przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg Polskg przewodnictwa w
Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku (Dz.U. z 2024 r. poz. 1006), w celu
realizacji zadan, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 ww. ustawy, Policja, na wniosek
organizatora oficjalnego wydarzenia tj. Zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1,
moze dokona¢ sprawdzenia osob lub podmiotow wspotpracujgcych przy organizacii
tego wydarzenia w zakresie mozliwosci stwarzania przez nie zagrozenia dla
bezpieczenstwa i porzadku publicznego w trakcie przewodnictwa, z tym Zze
sprawdzenia tych osob lub podmiotéw w zakresie stwarzania przez nie zagrozenia o
charakterze terrorystycznym dokonuje Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego na
wniosek Policji.



