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Regulamin projektu grantowego 
„Własność intelektualna w Twojej firmie” 
w ramach 
„Programu Operacyjny Inteligentny Rozwój (POIR)" 

Działanie 2.6 Projekt pozakonkursowy 
Urzędu Patentowego RP

Urząd Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej
al. Niepodległości 188/192, 00-950 Warszawa
Warszawa,    17 maja 2021 r.

Niniejszy regulamin został przygotowany w celu przedstawienia zasad naboru przedsiębiorców projektu grantowego pn. „Własność intelektualna w Twojej firmie”, mającego na celu kształtowanie praktycznych umiejętności przedsiębiorców w zakresie wykorzystania ochrony własności intelektualnej, w tym przemysłowej oraz uświadomienie im możliwości czerpania korzyści z tej ochrony. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjny Rozwój 2014-2020, Działanie 2.6 „Projekt pozakonkursowy Urzędu Patentowego RP”, w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Dokument został opracowany na podstawie obowiązujących przepisów prawa krajowego i unijnego. Jakiekolwiek rozbieżności pomiędzy regulaminem a przepisami prawa rozstrzygać należy na podstawie tych przepisów. 
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Rozdział 1 – Podstawy prawne 

1. Regulamin został przygotowany na podstawie:

1.1. art. 35 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020r. poz. 818, z późn. zm.);
1.2. wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;
1.3. porozumienia o dofinansowanie projektu pozakonkursowego Urzędu Patentowego RP pn. „Własność intelektualna w Twojej firmie” nr POIR.02.06.00-00-0001/19-00.
2. Projekt realizowany jest w szczególności zgodnie z następującymi regulacjami krajowymi:

2.1. Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwój 2014-2020, zatwierdzonym decyzją Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r., zwanym dalej „POIR”;

2.2. Szczegółowym opisem osi priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój, 2014-2020;
2.3. ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305);
2.4. ustawą z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 708, z późn. zm.);
2.5. rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc inną niż pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 312, z późn. zm.).
2.6. ustawą z dnia 30 czerwca 2000 r. – Prawo własności przemysłowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 776 
z późn. zm.) w tym w szczególności na podstawie  Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
8 stycznia 2002 r. w sprawie szczegółowego zakresu działania Urzędu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2002 r. Nr 8, poz. 59, z 2011 r. Nr 129, poz. 737);

3. Działanie realizowane jest w szczególności zgodnie z następującymi regulacjami unijnymi:
3.1. rozporządzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), zwanym „rozporządzeniem nr 1407/2013”;
3.2. rozporządzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającym niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r., s. 1) zwanym „rozporządzeniem KE nr 651/2014”; 
3.3. rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
3.4. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem nr 1303/2013”;
3.5. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisów szczególnych dotyczących celu „Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporządzenia (WE) nr 1080/2006) (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 289, z późn. zm.).
Rozdział 2 – Wykaz skrótów

Użyte w dokumencie skróty oznaczają:

1. GW – Generator Wniosków UPRP zapewniający obsługę procesów związanych z wnioskowaniem o dofinansowanie w ramach konkursu grantowego. System, w którym składane są wnioski przedsiębiorców;
2. IZ – Instytucja Zarządzająca;
3. MMŚP – mikro, małe i średnie przedsiębiorstwa;
4. POIR – Program Operacyjny Inteligentny Rozwój 2014-2020;
5. Regulamin – regulamin projektu grantowego;
6. UPRP – Urząd Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej, beneficjent projektu pozakonkursowego w ramach Działania 2.6 Programu Operacyjnego Innowacyjny Rozwój.
Rozdział 3 – Słownik pojęć

Użyte w dokumencie pojęcia oznaczają:
1. Beneficjent projektu grantowego – oznacza to podmiot, który udziela Grantów na realizację zadań służących osiągnięciu celu tego Projektu, zgodnie z art. 35 ust 2. ustawy wdrożeniowej. 
W ramach Projektu „Własność intelektualna w Twojej firmie” beneficjentem projektu grantowego jest UPRP;

2. Grant – oznacza Grant w rozumieniu art. 35 ust. 5 ustawy wdrożeniowej, co w ramach Projektu oznacza dofinansowanie Usługi poprzez bezpośrednią wypłatę przez UPRP środków na rzecz Wykonawcy po zakończeniu Usługi;
3. Grantobiorca – podmiot, o którym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy wdrożeniowej posiadający status mikro, małego lub średniego przedsiębiorcy,  zgodnie z Załącznikiem nr I do Rozporządzenia 651/2014, którego Wniosek złożony za pośrednictwem GW został pozytywnie zweryfikowany i z którym UPRP zawarł umowę o powierzeniu Grantu; ;

4. Koszty kwalifikowalne - w przypadku wykonawcy będącego podatnikiem VAT – wynagrodzenie netto za Usługę objętą Grantem, a w przypadku wykonawcy będącego osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej – wynagrodzenie brutto za Usługę objętą Grantem, 
w tym pochodne od wynagrodzenia;

5. Małe przedsiębiorstwo – przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 pracowników i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR, zgodnie z załącznikiem nr I do Rozporządzenia 651/2014;

6. Mikroprzedsiębiorstwo – przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 pracowników i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR, zgodnie z załącznikiem nr I do Rozporządzenia 651/2014;
7. Projekt – przedsięwzięcie realizowane przez UPRP w formule projektu grantowego, o którym mowa w art. 35 ust. 1 ustawy wdrożeniowej, przez UPRP jako beneficjenta Projektu grantowego; projekt pn. „Własność intelektualna w Twojej firmie” w ramach Działania 2.6 Programu Operacyjnego Innowacyjny Rozwój, „Projekt pozakonkursowy Urzędu Patentowego RP”;

8. Średnie przedsiębiorstwo – przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 250 pracowników 
i którego roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR, zgodnie z załącznikiem nr I do Rozporządzenia 651/2014;
9. Umowa – umowa o powierzenie Grantu zawarta pomiędzy UPRP a Grantobiorcą, której przedmiotem jest dofinansowanie przez UPRP udziału Grantobiorcy w Usłudze;

10. Usługa – usługa informacyjno-doradcza polegająca na identyfikacji własności intelektualnej 


u  Grantobiorców, zakończona sporządzeniem przez Wykonawcę raportu i wypełnieniem Ankiety ewaluacyjnej przez Grantobiorcę; 

11. Wkład własny Grantobiorcy –  – środki finansowe wnoszone przez przedsiębiorcę, przeznaczone na pokrycie części kosztów Usługi (stanowią różnicę między kwotą wydatków kwalifikowalnych, 
a kwotą dofinansowania kosztów Usługi). Wkład własny Grantobiorcy nie może pochodzić ze środków publicznych, w tym dotacji/subwencji z budżetu państwa i budżetu jednostek samorządu terytorialnego;
12. Wniosek – dokument aplikacyjny zawierający informacje o Wnioskodawcy, który stanowi podstawę oceny spełnienia przez Wnioskodawcę kryteriów udziału w Projekcie, o których mowa w załączniku 2 do regulaminu. Wzór wniosku stanowi załącznik 1 do regulaminu.

13. Wnioskodawca - podmiot, mający status mikro, małego lub średniego przedsiębiorcy, który złożył Wniosek za pośrednictwem GW;

14. Wykonawca – oznacza to wykonawcę usług, realizowanych w ramach Projektu, wybranego przez UPRP i wpisanego na listę wykonawców prowadzoną przez Urząd.
Rozdział 4 – Informacje ogólne

1. Celem projektu grantowego jest pozyskanie przedsiębiorców (Grantobiorców) zainteresowanych udziałem w projekcie.
2. Nabór dla Wnioskodawców obejmuje całe terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 
3. Wnioski będą przyjmowane w dniach od 17.05.2021 r. do 30.08.2022 r. zgodnie z warunkami opisanymi w niniejszym regulaminie. Wnioski złożone przed dniem rozpoczęcia naboru i po terminie jej zakończenia oraz złożone poza GW nie będą rozpatrywane.

4. UPRP zastrzega sobie możliwość wcześniejszego zakończenia naboru w przypadku wyczerpania dostępnych środków, jak również wydłużenia terminu przyjmowania wniosków.

5. Nabór przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostępu do informacji o zasadach jej przeprowadzania i listy wybranych Grantobiorców.

6. Maksymalna wartość dofinansowania w przypadku Grantobiorcy będącego Mikroprzedsiębiorcą wynosi 95% kosztów kwalifikowanych.
7. Maksymalna wartość dofinansowania w przypadku Grantobiorcy będącego Małym lub Średnim przedsiębiorcą wynosi 90% kosztów kwalifikowanych.
8. Wszystkie wartości kwotowe podane w niniejszym regulaminie są wartościami netto (nie zawierają podatku od towarów i usług). Grantobiorca pokrywa w całości ewentualne obciążenia wynikające z naliczenia VAT z tytułu usług świadczonych przez wykonawcę/wykonawców wybranych przez UPRP.

Rozdział 5 – Podstawowe informacje na temat warunków udziału w Projekcie 
Podrozdział 5.1. 
Kto może ubiegać się o Grant (skorzystać z Usługi)
1. O Grant w ramach projektu mogą ubiegać się mikro, mali i średni przedsiębiorcy, prowadzący działalność gospodarczą w obszarze Krajowych Inteligentnych Specjalizacji na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, potwierdzoną wpisem do odpowiedniego rejestru.

2. Pomoc de minimis może być udzielona Wnioskodawcy, pod warunkiem, że łącznie z inną pomocą de minimis lub pomocą de minimis w rolnictwie i rybołówstwie, otrzymaną w danym roku podatkowych oraz w ciągu dwóch poprzedzających lat podatkowych z różnych źródeł 
i w różnych formach, nie przekroczy kwoty 200 000 euro dla jednego przedsiębiorcy, 
a w przypadku przedsiębiorcy prowadzącego działalność w sektorze drogowego transportu towarów -100 000 euro dla jednego przedsiębiorcy oraz spełnione są inne warunki określone 
w odrębnych przepisach prawa. Do celów ustalenia dopuszczalnego pułapu pomocy de minimis przez jednego przedsiębiorcę rozumie się jedno przedsiębiorstwo, o którym mowa w art.2 ust. 2 rozporządzenia KE nr 1407/2013.
3. Grant nie może być udzielony przedsiębiorcy:

3.1. wykluczonemu z możliwości otrzymania dofinansowania na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3.2. wykluczonemu z możliwości otrzymania dofinansowania na podstawie art. 210 ustawy 
o finansach publicznych( t.j. Dz.U 2021 poz. 305);

3.3. wykluczonemu z możliwości otrzymania dofinansowania na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2020 r., poz. 358, z późn. zm.);
3.4. wykluczonemu z możliwości otrzymania dofinansowania na podstawie art. 3 ust. 3 Rozporządzenia PE i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisów szczególnych dotyczących celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporządzenia (WE) nr 1080/2006;
3.5. wobec którego orzeczono zakaz dostępu do środków , o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznych na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769) 

3.6. na którym ciąży obowiązek zwrotu pomocy publicznej, wynikający z decyzji Komisji Europejskiej uznającej taką pomoc przyznaną przez Rzeczpospolitą Polską za niezgodną z prawem oraz z wspólnym rynkiem;    
3.7. wykluczonemu z możliwości otrzymania takiego dofinansowania na podstawie art. 1 rozporządzenia nr 1407/2013;
3.8. o którym mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz.U. z 2020r. poz. 818);

3.9. jeśli zosta skazany jako osoba fizyczna prawomocnym wyrokiem za przestępstwo składania fałszywych zeznań, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodności dokumentów, obrotowi pieniędzmi i papierami wartościowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne związane z wykonywaniem działalności gospodarczej lub popełnione 
w celu osiągnięcia korzyści majątkowych; 
3.10. jeżeli członek jego organów zarządzających bądź wspólnik spółki osobowej został skazany prawomocnym wyrokiem za przestępstwo składania fałszywych zeznań, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodności dokumentów, obrotowi pieniędzmi i papierami wartościowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne związane z wykonywaniem działalności gospodarczej lub popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych; 
3.11. podmiotowi zbiorowemu, wobec którego sąd orzekł zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia finansowego środkami publicznymi;
3.12. Przedsiębiorcy prowadzącemu działalność w zakresie:

1) wytwarzania, przetwórstwa lub wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobów tytoniowych;

2) produkcji lub wprowadzania do obrotu napojów alkoholowych;

3) produkcji lub wprowadzania do obrotu treści pornograficznych;

4) obrotu materiałami wybuchowymi, bronią i amunicją;

5) gier losowych, zakładów wzajemnych, gier na automatach i gier na automatach o niskich wygranych;

6) produkcji lub wprowadzania do obrotu środków odurzających, substancji psychotropowych lub prekursorów. 

Podrozdział 5.2. Warunki formalne zgłoszenia przedsiębiorcy do udziału w projekcie
 
Wniosek uznaje się za złożony, jeśli zostały spełnione następujące warunki:

1. Wniosek został złożony w terminie, o którym mowa w Rozdziale 4 pkt. 3; 

2. Wniosek został złożony zgodnie z zasadami określonymi w Rozdziale 7;
3. Wnioskodawca złożył tylko jeden Wniosek; w przeciwnym wypadku ocenie podlegał będzie wyłącznie Wniosek złożony jako ostatni.
Podrozdział 5.3
Warunki powierzania Grantów i uczestnictwa w Usługach
1. Granty są udzielane w formie dofinansowania Usług świadczonych przez Wykonawców wybranych przez UPRP w drodze zamówienia publicznego. 

2. Maksymalny dopuszczalny poziom wsparcia w przypadku Małego i Średniego przedsiębiorcy wynosi 90% kosztów kwalifikowalnych, a w przypadku Mikroprzedsiębiorcy wynosi 95% kosztów kwalifikowanych. 
3. Grantobiorca jest zobowiązany do zapewnienia wkładu własnego na rzecz Projektu.
4. Po zawarciu umowy o powierzenie Grantu z UPRP Grantobiorca przystąpi do zawarcia umowy z Wykonawcą Usługi.

5. Dokonanie wpłaty wkładu własnego jest warunkiem realizacji Usługi przez Wykonawcę. Sposób wniesienia Wkładu własnego został określony we wzorze umowy o powierzenie Grantu stanowiącej załącznik 3 do regulaminu. Brak wpłaty Wkładu własnego oznacza rezygnację Grantobiorcy z udziału w Projekcie i rozwiązanie umowy grantowej.
6. Przebieg Usługi: Usługa realizowana będzie zgodnie z wystandaryzowaną procedurą i składać się będzie z następujących etapów:

6.1. Po otrzymaniu wniosku, UPRP w kolejności zgłoszeń dokonuje oceny spełnienia przez Wnioskodawcę kryteriów udziału w Projekcie.

6.2. Po pozytywnym zweryfikowaniu Wniosku, Wnioskodawca podpisuje z UPRP umowę o powierzenie Grantu. Następnie zawiera umowę ze wskazanym przez UPRP Wykonawcą na realizację Usługi. 

6.3. Grantobiorca po podpisaniu z wybranym Wykonawcą umowy na realizację Usługi wpłaca kwotę Wkładu własnego bezpośrednio na rachunek bankowy należący do Wykonawcy. 

6.4. Wykonawca, po otrzymaniu wpłaty, o której mowa w pkt. 6.3 wystawia Grantobiorcy fakturę na kwotę Wkładu własnego (dotyczy Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą).
6.5. Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć Usługę na zasadach określonych w Umowach zawartych z UPRP oraz w umowie zawartej między Wykonawcą i Grantobiorcą. W ramach Usługi Wykonawca w szczególności zobowiązany jest do realizacji następujących etapów:

6.5.1. Wykonawca organizuje pierwsze spotkanie z Grantobiorcą, podczas którego przeprowadza wystandaryzowany wywiad. Szacowany czas trwania tego etapu to 
3 godz. 

6.5.2. Na podstawie informacji pozyskanych podczas pierwszego spotkania Wykonawca sporządza raport i przesyła go w wersji elektronicznej do UPRP w celu weryfikacji. Szacowany czas trwania tego etapu to 10 godz.

6.5.3. UPRP dokonuje weryfikacji otrzymanego raportu w terminie maksymalnie 5 dni roboczych od dnia otrzymania. Wykonawca nie może przedstawić Grantobiorcy raportu, który nie został pozytywnie zweryfikowany przez UPRP.

6.5.4. W przypadku stwierdzenia przez UPRP braków oraz oczywistych błędów w raporcie, UPRP ma prawo zażądać od wykonawcy uzupełnienia wskazywanych braków 
i skorygowania wad w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od dnia zgłoszenia uwag.

6.5.5. Wykonawca/Grantobiorca oświadcza, że jest świadomy, iż rekomendacje przedstawione w raporcie nie są wiążące dla UPRP.

6.5.6. Po sporządzeniu raportu oraz jego pozytywnej weryfikacji, Wykonawca organizuje drugie spotkanie z Grantobiorcą, podczas którego przekazuje i omawia Grantobiorcy sporządzony raport. Szacowany czas trwania tego etapu to 3 godz.

6.5.7. Po przedstawieniu raportu podczas drugiego spotkania Grantobiorca wypełnia ankietę ewaluacyjną będącą potwierdzeniem wykonania Usługi.

6.5.8. Czas realizacji pojedynczej Usługi nie może przekroczyć 30 dni roboczych, licząc od dnia podpisania umowy Wykonawcy z Grantobiorcą do wypełnienia ankiety ewaluacyjnej przez Grantobiorcę.

6.6. Usługa może być realizowana w miejscu prowadzenia działalności gospodarczej Grantobiorcy lub w formie zdalnej lub w obu formach. Wybór oprogramowania służącego do realizacji Usługi w formie zdalnej pozostaje do ustalenia pomiędzy Wykonawcą i Grantobiorcą. 

6.7. UPRP zastrzega sobie prawo do monitoringu realizacji Usług wykonywanych przez Wykonawców. Wizyta monitoringowa może zostać przeprowadzona bez uprzedniego powiadomienia Wykonawcy o jej terminie, w dowolnym czasie trwania Usługi. Wizyta monitoringowa ma na celu sprawdzenie faktycznego dostarczenia Usługi.

Rozdział 6 – Zasady dotyczące udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis 

1. Granty udzielane są Grantobiorcom w formie finansowania części kosztów Usług świadczonych przez Wykonawców Usług za odpłatnością niższą niż cena rynkowa. Grant stanowi pomoc de minimis dla Grantobiorców i jest udzielany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 
o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2020 poz. 818), art. 27, ust. 2 oraz porozumieniem 
o dofinansowanie Projektu pozakonkursowego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-2020, art. 2. 
2. Pomoc de minimis może być udzielana, pod warunkiem że łącznie z inną pomocą de minimis lub pomocą de minimis w rolnictwie i rybołówstwie, otrzymaną w danym roku podatkowym oraz 
w ciągu 2 poprzedzających lat podatkowych z różnych źródeł i w różnych formach, nie przekroczy kwoty 200 000 euro dla jednego przedsiębiorcy, a w przypadku przedsiębiorcy prowadzącego działalność w sektorze transportu drogowego towarów - kwoty 100 000 euro dla jednego przedsiębiorcy. Do celów ustalenia dopuszczalnego pułapu pomocy de minimis przez jednego przedsiębiorcę rozumie się jedno przedsiębiorstwo, o którym mowa w art. 2 ust. 2 rozporządzenia Komisji nr 1407/2013.
3. Podstawą do wyliczenia wielkości pomocy de minimis jest różnica pomiędzy kosztem Usługi a Wkładem własnym Grantobiorcy. 
4. W przypadku ubiegania się przez Wnioskodawcę o udzielenie pomocy de minimis po zakwalifikowaniu się do otrzymania Grantu będzie on zobowiązany dostarczyć do UPRP:
4.1. wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis otrzymane w roku, w którym ubiega się o pomoc, oraz w ciągu dwóch poprzedzających lat albo oświadczenia o wielkości pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej; 
4.2. formularz informacji niezbędnych do udzielenia pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem określnym w załączniku do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. 
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311, ze zm.).
5. Zawierając umowę o powierzenie Grantu z Grantobiorcą po zweryfikowaniu spełnienia przez niego warunków dla otrzymania Grantu w formie pomocy de minimis, UPRP wystawi zaświadczenie lub zaświadczenia o pomocy de minimis zgodnie z wzorem określonym w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. z 2018 r. poz. 350). 
Rozdział 7 – Przygotowanie i złożenie Wniosku 
1. Wniosek składany jest wyłącznie w formie dokumentu elektronicznego za pośrednictwem GW dostępnego na stronie internetowej pod adresem msp.uprp.gov.pl, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik 1 do regulaminu. Wniosek złożony poza GW nie będzie rozpatrywany.

2. Za poprawne działanie aplikacji GW odpowiada UPRP. Sposób postępowania w przypadku wystąpienia problemów w funkcjonowaniu GW został określony w instrukcji użytkownika. Dokument ten zawiera istotne informacje dotyczące kontaktu z linią wsparcia dla użytkowników GW i dostępny jest pod adresem msp.uprp.gov.pl
3. Dane teleadresowe Wnioskodawcy podawane we wniosku muszą być aktualne, w szczególności dotyczy to adresu siedziby Wnioskodawcy i adresu e-mail służących do korespondencji w trakcie naboru.

4. Złożenie wniosku w GW oznacza potwierdzenie zgodności z prawdą oświadczeń zawartych we wniosku.

5. Wnioski będą składane w dniach od 17.05.2021 r. do 30.08.2022 r. 
6. UPRP zastrzega sobie możliwość wcześniejszego zakończenia naboru w przypadku wyczerpania środków w ramach Projektu lub wydłużenia terminu składania wniosków.
7. Za datę wpływu wniosku będzie uznawana data i godzina (w formacie godz./min./sek.) złożenia wersji elektronicznej wniosku za pośrednictwem GW. 

8. W przypadku zakwalifikowania do otrzymania wsparcia Wnioskodawca może wycofać Wniosek w każdym momencie przeprowadzania naboru oraz przed zawarciem umowy z UPRP o powierzenie Grantu. Wnioskodawca powinien złożyć przez moduł komunikacji skan pisma o wycofaniu, podpisany zgodnie z zasadami reprezentowania Wnioskodawcy.

9. Beneficjent projektu grantowego jest zobowiązany do przechowywania w sposób gwarantujący należyte bezpieczeństwo informacji, wszelkich danych związanych z realizacją Projektu, w szczególności dokumentacji związanej z zarządzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania umów z wykonawcami, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku następującego po roku, w którym złożono zestawienie wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego projektu
 oraz jednocześnie nie krócej, niż przez okres 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach programu pomocowego
. 

10. Wnioski, które nie zostały złożone zgodnie z Rozdziałem 4 i 7, UPRP przechowuje w swoim systemie informatycznym przez okres 12 miesięcy od dnia zakończenia naboru. Po upływie ww. terminu wnioski zostaną trwale usunięte.

11. UPRP przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski, które zostały ocenione negatywnie i w stosunku do których nie została wniesiona prośba o ponowną ocenę do dnia 30 czerwca 2024 r.
Rozdział 8 – Ocena Wniosków 
Podrozdział 8.1
Zasady dokonywania oceny Wniosków
1. Wnioski są oceniane na bieżąco po stwierdzeniu ich złożenia w GW. UPRP dokona oceny Wniosku i prześle Wnioskodawcy w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany we Wniosku informacje o jej wyniku w terminie 14 dni roboczych od daty złożenia wniosku, licząc od dnia następującego po dniu złożenia wniosku.
2. Oceny spełnienia przez dany Wniosek poszczególnych kryteriów oceny dokonuje jeden pracownik UPRP. 
3. Wyniki oceny każdego wniosku są weryfikowane i zatwierdzane na bieżąco przez innego pracownika. W przypadku stwierdzenia błędów w ocenie pracownik weryfikujący przekazuje Wniosek do ponownej oceny. 
4. UPRP organizuje proces oceny wniosków w sposób zapewniający bezstronność i obiektywność ich oceny wniosków, poufność treści zastrzeżonych przez Wnioskodawcę jako tajemnica przedsiębiorstwa, a także poufność informacji dotyczących oceny wniosku do czasu opublikowania wyników oceny.
5. Ocenie podlega każdy złożony w trakcie trwania naboru Wniosek, o ile nie został wycofany przez Wnioskodawcę. 
6. Ocena wniosku składa się z weryfikacji kryteriów oceny wniosków ocenianych zero-jedynkowo.

7. Ocena dokonywana jest przy pomocy karty oceny wniosku.
8. Ocena wniosków dokonywana jest na podstawie informacji zawartych we wniosku, z zastrzeżeniem podrozdziału 8.2 w oparciu o kryteria oceny określone w załączniku 2 do regulaminu.

Podrozdział 8.2 
Uzupełnienie Wniosku lub przesłanie wyjaśnień
1. W przypadku stwierdzenia możliwych do uzupełnienia braków w złożonym wniosku lub w przypadku wątpliwości co do informacji w nim zawartych UPRP wzywa Wnioskodawcę do uzupełnienia Wniosku lub przesłania wyjaśnień drogą elektroniczną za pomocą modułu komunikacji w GW. 
2. W razie stwierdzenia we Wniosku oczywistej omyłki UPRP samodzielnie poprawia tę omyłkę, informując o tym fakcie Wnioskodawcę albo wzywa Wnioskodawcę do poprawienia oczywistej omyłki drogą elektroniczną za pomocą modułu komunikacji w GW.  
3. Termin na uzupełnienie/poprawienie przez Wnioskodawcę wniosku, w tym poprawienie oczywistej omyłki lub przesłanie wyjaśnień i dodatkowych informacji dotyczących wniosku wynosi nie mniej niż 3 dni robocze i nie dłużej niż 7 dni roboczych od dnia następującego po dniu wysłania wezwania przekazanego drogą elektroniczną za pomocą modułu komunikacji w GW. Termin oceny, o którym mowa w Podrozdziale 8.1 ust. 1 ulega zawieszeniu od dnia wezwania do uzupełnień/poprawienia wniosku do otrzymania uzupełnionego/poprawionego wniosku.
4. W przypadku konieczności uzupełnienia/poprawienia wniosku, Wnioskodawca zostanie wezwany przez UPRP do złożenia kolejnej wersji wniosku za pośrednictwem GW.

5. Możliwe jest jednokrotne dokonanie uzupełnienia/poprawienia Wniosku lub jednokrotne przesłanie wyjaśnień lub dodatkowych informacji.

6. Uzupełnienie lub poprawienie Wniosku nie może wykraczać poza zakres wskazany przez UPRP. Wprowadzenie innych modyfikacji może stanowić podstawę do odrzucenia Wniosku. 

7. Po uzupełnieniu Wniosku lub poprawieniu oczywistej omyłki przez Wnioskodawcę pracownik UPRP, w terminie 5 dni roboczych od złożenia skorygowanej wersji wniosku, dokonuje weryfikacji czy Wniosek został skorygowany poprawnie i z zachowaniem terminu. Poprawny Wniosek podlega ponownej ocenie. 

8. Jeżeli Wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupełni Wniosku lub nie prześle wyjaśnień lub dodatkowych informacji - w terminie lub zakresie wskazanym w wezwaniu - ocena Wniosku kontynuowana jest na podstawie informacji przesłanych dotychczas przez Wnioskodawcę za pośrednictwem GW, w szczególności na podstawie ostatniej wersji Wniosku.
Podrozdział 8.3 Zasady ustalania wyniku oceny Wniosków 

1. Wniosek może zostać wybrany do udzielenia wsparcia, jeżeli:

1.1. spełnia kryteria oceny oraz;
1.2. maksymalna kwota przyznanych Grantów nie przekracza limitu dostępnych środków finansowych.
Oznacza to, że – poza wynikiem oceny – o przyjęciu wniosku i tym samym zakwalifikowaniu Wnioskodawcy do Projektu decyduje moment złożenia wniosku rozumiany jako zarejestrowanie przez GW czynności jego przesłania do UPRP. Skierowanie Wniosku do poprawy/uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień nie zmienia kolejności wpływu Wniosków.
2. Po zakończeniu oceny Wniosku UPRP informuje Wnioskodawcę drogą elektroniczną na adres 
e-mail wskazany we Wniosku o zakwalifikowaniu Wnioskodawcy do otrzymania Grantu 
i zaproszeniu do zawarcia umowy powierzenia Grantu lub o niezakwalifikowaniu Wnioskodawcy.

3. Wnioskodawca, który nie zgadza się wynikiem oceny Wniosku, niepozwalającym na zakwalifikowanie Wnioskodawcy do otrzymania grantu, może w terminie 5 dni kalendarzowych od otrzymania informacji, o której mowa w pkt 2, skierować do UPRP prośbę o ponowną ocenę jego Wniosku wraz z uzasadnieniem. Skierowanie prośby o ponowną ocenę nie wstrzymuje zawierania umów z tymi Wnioskodawcami, których Wnioski zostały ocenione pozytywnie. Wnioskodawca nie może kierować prośby o ponowną ocenę Wniosku, w sytuacji, gdy jedyną podstawą niezakwalifikowania do otrzymania grantu, jest brak srodków, które pozwalałyby na podpisanie takiej umowy. UPRP niezwłocznie skieruje Wniosek do ponownej oceny przez innego pracownika niż ten, który dokonuje pierwszej oceny i poinformuje Wnioskodawcę o ostatecznej decyzji UPRP o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu Wnioskodawcy do otrzymania Grantu. Ponowna ocena Wniosku zostanie dokonana w terminie 14 dni roboczych od daty złożenia wniosku do ponownej oceny. 
4. Raz na kwartał, UPRP opublikuje na swojej stronie internetowej pełną listę wszystkich Wnioskodawców, których Wnioski spełniły kryteria oceny z wyróżnieniem Wnioskodawców, którzy zostali zakwalifikowani do otrzymania Grantu. 
5. W przypadku rezygnacji lub braku możliwości zawarcia umowy z Wnioskodawcą/ami wybranym/i do otrzymania Grantu, Wnioskodawca/y, którego/ych Wniosek/Wnioski znajduje/ą się na liście rezerwowej, przy zachowaniu kolejności miejsc na liście rezerwowej, otrzyma/ją możliwość przystąpienia do Projektu pod warunkiem, że zostanie przez tego/tych Wnioskodawcę/ów zawarta z Umowa o powierzenie Grantu oraz Umowa na świadczenie Usług 
z jednym z Wykonawców wybranych przez UPRP.
Rozdział 9 – Dokumenty do zawarcia umowy o powierzenie Grantu
1. Do zawarcia umowy o powierzenie Grantu wymagane jest przedstawienie przez Wnioskodawcę następujących dokumentów:

1.1. aktualnego dokumentu rejestrowego Wnioskodawcy, o ile nie będzie dostępny 
w odpowiednim rejestrze publicznym prowadzonym w formie elektronicznej;
1.2. poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii decyzji o nadaniu NIP, jeżeli NIP nie został ujawniony w aktualnym dokumencie rejestrowym Wnioskodawcy;
1.3. oświadczenia Wnioskodawcy dotyczącego aktualności danych i oświadczeń zawartych we Wniosku, zgodnego z wzorem stanowiącym załącznik 4 do regulaminu;
1.4. w przypadku gdy Wnioskodawcy przy zawarciu umowy jest reprezentowany przez pełnomocnika - pełnomocnictwa do zawarcia umowy wraz z dokumentami wskazującymi na umocowanie osób udzielających pełnomocnictwa do działania w imieniu Wnioskodawcy, o ile nie wynika to z informacji dostępnych w odpowiednim rejestrze publicznym prowadzonym 
w formie elektronicznej;
1.5. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, którego wzór określa rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie wzakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis;
1.6. oświadczenie o wysokości pomocy de minimis, de minimis w rolnictwie i rybołówstwie uzyskanej przez Grantobiorcę (jako jednego przedsiębiorcę w rozumieniu art. 2 ust. 2 rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejsokiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013) w ciągu bieżącego roku i 2 poprzednich lat podatkowych lub zaświadczenia dotyczące tej pomocy z bieżącego roku i 2 poprzednich lat podatkowych;
2. Dokumenty, o których mowa w pkt 1 ppkt 1 oraz 3 (w przypadku zaświadczeń) mogą zostać złożone jako oryginały bądź jako kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy lub notariusza.

3. Dokumenty należy złożyć w terminie wyznaczonym przez UPRP, nie dłuższym niż 10 dni roboczych. Niezłożenie dokumentów w wyznaczonym terminie może być podstawą odmowy zawarcia umowy. 

4. Przed zawarciem umowy UPRP może żądać dodatkowych wyjaśnień dotyczących danych i informacji zawartych w złożonych dokumentach, o których mowa w tym rozdziale. 
5. Przed zawarciem umowy o powierzenie Grantu UPRP dokona weryfikacji, czy Wnioskodawca nie został wykluczony z możliwości otrzymania Grantu, w tym w szczególności:

5.1. potwierdzi, że Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z możliwości otrzymania dofinansowania na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub na podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych( t.j. Dz.U 2021 poz. 305);
5.2. zweryfikuje poziom otrzymywanej pomocy de minimis na podstawie oświadczenia Wnioskodawcy o którym mowa w pkt 1.6 oraz danych zawartych w Systemie Udostępniania Danych o Pomocy Publicznej przed powierzeniem Grantu;
5.3. potwierdzi możliwość udzielenia pomocy de minimis;
5.4. zweryfikuje status Wnioskodawcy ze względu na wielkość przedsiębiorcy MMŚP na podstawie oświadczenia zgodnego z wzorem stanowiącym załącznik 5 do regulaminu;
5.5. zweryfikuje czy działalność Wnioskodawcy wpisuje się w obszar Krajowych Inteligentnych Specjalizacji;
5.6. wystąpi do IZ z wnioskiem o wystąpienie do Ministra Finansów o informację czy rekomendowany Wnioskodawca nie widnieje w rejestrze podmiotów wykluczonych.
6. Wzór umowy o powierzenie Grantu stanowi załącznik 3 do regulaminu.

Rozdział 10 – Dodatkowe informacje

Podrozdział 10.1.
Sposób udzielania wyjaśnień w kwestiach dotyczących naboru
1.
Odpowiedzi na najczęściej zadawane pytania lub wątpliwości będą zamieszczane w bazie najczęściej zadawanych pytań (FAQ), która znajduje się na stronie Projektu: msp.uprp.gov.pl. 

2.
W przypadku braku poszukiwanej odpowiedzi pytania można przesyłać za pośrednictwem adresu e-mail: msp@uprp.gov.pl. Wyjaśnień udzielają pracownicy UPRP. Odpowiedzi na wszystkie pytania udzielane są indywidualnie. W przypadku powtarzających się wątków UPRP zamieszcza na bieżąco odpowiedni materiał w bazie FAQ.
Podrozdział 10.2.
Postanowienia końcowe

1.
UPRP zastrzega sobie możliwość zmiany regulaminu pod warunkiem, że nie będzie to skutkować nierównym traktowaniem Wnioskodawców z wyłączeniem sytuacji, w której konieczność zmiany regulaminu naboru wynika z odrębnych przepisów. 

2.
W przypadku zmiany regulaminu UPRP zamieszcza na swojej stronie internetowej informację o jego zmianie, aktualną treść regulaminu, uzasadnienie zmiany oraz termin, od którego stosuje się zmianę. UPRP udostępnia na swojej stronie internetowej poprzednie wersje regulaminu.

3.
UPRP zastrzega sobie możliwość anulowania naboru, w szczególności w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa mających wpływ na warunki przeprowadzenia naboru lub zdarzeń o charakterze siły wyższej. 
Rozdział 11 – Załączniki

Załącznik 1 – Wzór Wniosku 

Załącznik 2 – Kryteria oceny Wniosków 
Załącznik 3 – Wzór umowy o powierzenie Grantu
Załącznik 4 – Wzór oświadczenia Wnioskodawcy dotyczącego aktualności danych i oświadczeń zawartych we Wniosku 
Załącznik 5 – Wzór oświadczenia Wnioskodawcy potwierdzającego aktualny status MMŚP
� Zgodnie z art. 140 rozporządzenia, Instytucja Zarządzająca jest zobowiązana do poinformowania Beneficjenta o rozpoczęciu biegu terminu wynikającego z art. 140 rozporządzenia nr 1303/2013.


� IZ informuje Beneficjenta o dniu przyznania ostatniej pomocy. W przypadku braku programu pomocowego termin biegnie od dnia przyznania pomocy.
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