Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)

Świadczenie usługi wykonania dokumentacji fotograficznej wraz z obróbką graficzną 
w formacie elektronicznym oraz przeniesieniem praw autorskich, podczas międzynarodowej konferencji pt. „Biotechnological Innovation for a Sustainable Future” w dniach 20-21 maja 2025 r. 
w Międzynarodowym Centrum Kultury w Krakowie, organizowanej z okazji polskiej prezydencji w Radzie Unii Europejskiej. 

Zamawiający:
Urząd Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej

al. Niepodległości 188/192

00-950 Warszawa

Data wydarzenia: 20-21 maja 2025 r.  
Miejsce wydarzenia: Kraków; w Zespole konferencyjnym „Pod Kruki” (Międzynarodowe Centrum Kultury, Rynek Główny 25, 31-008 Kraków)

I. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi wykonania dokumentacji fotograficznej wraz z obróbką graficzną w formacie elektronicznym oraz przeniesieniem praw autorskich, podczas międzynarodowej konferencji pt. „Biotechnological Innovation for a Sustainable Future” w dniach 20-21 maja 2025 r. organizowanej, z okazji polskiej prezydencji w Radzie Unii Europejskiej. 

II.        Wymagania ogólne dotyczące sposobu przygotowania dokumentacji fotograficznej w dniach 20-21 maja 2025 r.
1. wykonanie 250 sztuk fotografii poddanych procesowi obróbki graficznej za każdy pełny dzień zdjęciowy (do 8 godzin) 
2. wykonanie wszystkich zdjęć  w kolorze, w technice cyfrowej o rozdzielczości 4288 x 2848 pikseli lub więcej, o wartości min. 300 DPI, profesjonalnym aparatem 
o zmiennej optyce (tj. wymiennych obiektywach) 
3. zdjęcia muszą przedstawiać wszystkich prelegentów z wystąpień indywidualnych, paneli dyskusyjnych, planowanych spotkań bilateralnych odbywających się częściowo równolegle w różnych pomieszczeniach na różnych poziomach w obiekcie konferencyjnym, portrety wszystkich prelegentów, rozmowy kuluarowe, zdjęcia elementów wizualizacji danego wydarzenia, zdjęcia z rejestracji, zdjęcia pełnej scenografii uwzględniającej produkty promujące polską prezydencję, punkty informacyjne

4. szczegółowe wymagania dotyczące zdjęć (np. rodzaj ujęć) będą ustalane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym; ustalenia będą przekazywane ustnie, telefonicznie oraz mailowo 
5. dokumentacja fotograficzna powinna być dostarczona do UPRP najpóźniej w ciągu siedmiu dni od następnego dnia roboczego od zakończenia usługi za pośrednictwem np. Wetransfer lub inną drogą online wskazaną przez zamawiającego
6. zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia konkretnego zamówienia najpóźniej na 3 dni kalendarzowe przed dniem wydarzenia 
III. Warunki Płatności
Zamawiający dokona płatności za zrealizowaną usługę wykonania dokumentacji fotograficznej w terminie 14 dni od dostarczenia przez wykonawcę poprawnie wystawionej faktury. 

IV. Wstępny harmonogram wydarzenia:
1. Pierwszy dzień konferencji 20 maja 2025

8:40 – gotowość do fotorelacji

9:00 - 10:00 – rejestracja, kawa powitalna

10:00 –11:00  otwarcie konferencji

11:00 - 11:20 – przerwa kawowa

11:20 - 12:35 – panel dyskusyjny ( spotkania bilateralne w międzyczasie

12:35 - 13:20 – lunch bufetowy

13:20 - 14:50 – panel dyskusyjny

14:50 -  15:10 – przerwa kawowa

15:10 - 16:25 – panel dyskusyjny

16:30 – zakończenie konferencji, przerwa kawowa dostępna do końca

2. Drugi dzień konferencji 21 maja 2025

8:45 – gotowość do fotorelacji

9:00 -  9:30 – rejestracja, kawa powitalna

9:30 - 11:00 – panel dyskusyjny

11:00 - 11:30 – przerwa kawowa

11:30 - 13:00 – panel dyskusyjny

13:00 - 13:45 – lunch bufetowy

13:45 - 15:15 – panel dyskusyjny

15:20 – zakończenie konferencji, przerwa kawowa dostępna do końca 
V.          Pozostałe informacje i wymagania
1. Udział w konferencji jest bezpłatny dla uczestników.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.

3. Konferencja będzie odbywać się wyłącznie w języku angielskim.

4. Do dnia 14 maja 2025 roku Zamawiający prześle do Wykonawcy  ostateczny harmonogram konferencji, w którym wskaże m.in. godziny poszczególnych usług fotograficznych.
5. Wykonawca będzie podlegał akredytacji. Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w związku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitą Polską przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 roku (Dz.U. z 2024 r. poz. 1006), w celu realizacji zadań, o których mowa w art. 4 ust. 1 ww. ustawy, Policja, na wniosek organizatora oficjalnego wydarzenia tj. Zamawiającego, o którym mowa w art. 3 ust. 1, może dokonać sprawdzenia osób lub podmiotów współpracujących przy organizacji tego wydarzenia w zakresie możliwości stwarzania przez nie zagrożenia dla bezpieczeństwa i porządku publicznego w trakcie przewodnictwa, z tym że sprawdzenia tych osób lub podmiotów w zakresie stwarzania przez nie zagrożenia o charakterze terrorystycznym dokonuje Agencja Bezpieczeństwa Wewnętrznego na wniosek Policji. 
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