Załącznik nr 10 
do zarządzenia nr 7 
Dyrektora Generalnego Urzędu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 lipca 2025 r.

[bookmark: _GoBack]POROZUMIENIE O WYKONYWANIU WOLONTARIATU
W URZĘDZIE PATENTOWYM RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
W dniu …. pomiędzy Urzędem Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej w Warszawie, Aleja Niepodległości 188/192, zwanym dalej „urzędem”, reprezentowanym przez …………………………………………………………………………………………………
a Panią/Panem ………………………………zamieszkałą/ym w ……………... zwanym dalej „wolontariuszem”, zostało zawarte porozumienie o wykonywaniu wolontariatu 
w urzędzie, o następującej treści:

§1

Strony zawierają porozumienie o wykonywaniu wolontariatu w urzędzie na okres od ….do.

                                                                   §2

Na podstawie niniejszego porozumienia wolontariusz w okresie wykonywania wolontariatu w urzędzie będzie wykonywał następujące czynności:

1)……………………………………………………………………………………………..
2)………………………………………………………………………………………………
3)………………………………………………………………………………………………
                                                                                 
  §3

1. Tygodniowy wymiar czasu pracy w okresie wykonywania wolontariatu nie może przekraczać 40 godzin. 
2. W ramach wolontariatu wolontariusz będzie wykonywał czynności, będące przedmiotem niniejszego porozumienia, w wymiarze 40 godzin tygodniowo, od poniedziałku do piątku w godzinach pracy urzędu.

                                                                                            
						    §4

Urząd przyjmując wolontariusza zobowiązuje się na podstawie niniejszego porozumienia do:

1. zapewnienia wolontariuszowi warunków niezbędnych do odbycia wolontariatu;
2. przeprowadzenia szkolenia wstępnego z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej dla wolontariusza, realizowanego przez wewnętrzne służby bhp i ppoż. urzędu;
3. przeprowadzenia szkolenia z zasad ochrony danych i innych tajemnic prawnie chronionych oraz zobowiązania wolontariusza do zachowania poufności;
4. zapoznania wolontariusza ze strukturą organizacyjną urzędu oraz obowiązującym regulaminem pracy;
5. wydania, na wniosek wolontariusza, a w przypadku osób małoletnich ich rodzica/opiekuna prawnego, zaświadczenia potwierdzającego odbycie wolontariatu w urzędzie;
6. wydania, na wniosek wolontariusza, pisemnej opinii o wykonaniu czynności przez wolontariusza.
§5

Wolontariusz odbywający w urzędzie wolontariat zobowiązuje się na podstawie niniejszego porozumienia do:

1. przestrzegania obowiązujących w urzędzie zasad porządkowych, w tym regulaminu pracy, regulaminu wewnętrznego komórki organizacyjnej, w której odbywa się wolontariat, zasad ochrony danych osobowych, zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej;
2. starannego i terminowego wykonywania zadań zleconych przez dyrektora komórki organizacyjnej, w której odbywa wolontariat oraz przez opiekuna merytorycznego wolontariatu.
§6

W przypadku niewykonywania przez wolontariusza przydzielanych mu zadań lub podejmowania przez niego działań naruszających interesy urzędu, dyrektor komórki organizacyjnej, w której odbywa się wolontariat występuje do Dyrektora Generalnego Urzędu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej z wnioskiem o rozwiązanie niniejszego porozumienia ze skutkiem natychmiastowym. 

                                                                   §7

Urząd nie pokrywa kosztów ubezpieczenia oraz przejazdów wolontariusza do siedziby urzędu oraz nie zapewnia i nie pokrywa kosztów jego zakwaterowania w czasie wykonywania wolontariatu w urzędzie.

§8

Wolontariat ma charakter nieodpłatny.




§9

Porozumienie może zostać rozwiązane przez każdą ze stron z zachowaniem 14 dniowego okresu wypowiedzenia.

§10

1. Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszego porozumienia będzie rozstrzygał sąd powszechny właściwy dla miejsca siedziby urzędu w trybie postępowania cywilnego.
2. Wszelkie zmiany postanowień niniejszego porozumienia wymagają formy pisemnej pod rygorem ich nieważności.
3. Do spraw nieuregulowanych niniejszym porozumieniem stosuje się przepisy ustawy 
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 
(Dz.U. z 2023 r. poz. 571) oraz odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
4. Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla urzędu i jeden dla wolontariusza.
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