[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego


PROJEKTOWANY SZABLON UMOWY nr …………../2025


Umowa zawarta w Warszawie, w dniu …… ..2025 r. pomiędzy:


1/ Skarbem Państwa Urzędem Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej z siedzibą w Warszawie przy al. Niepodległości 188/192, NIP 526-10-48-480, REGON 000332251 reprezentowanym przez:

Pana Marcina Dobruka – Dyrektora Generalnego Urzędu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej,

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”,


a

2/ ……………………………………, reprezentowanymi przez: 

………………….. – ……………… 

zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”,

zwanymi łącznie „Stronami”.


Umowa zostaje zawarta z Wykonawcą wybranym w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej zamówienia poniżej 130 000 złotych, z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze. zm.) - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

§ 1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest zaaranżowanie przestrzeni scenicznej oraz obsługa techniczna podczas organizacji Konferencji wysokiego szczebla na temat własności intelektualnej (realizowanej pn. Polish Presidency High-level conference on IP. Biotechnological Innovation for a Sustainable Future). Konferencja organizowana przez Urząd Patentowy RP w ramach sprawowania prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej odbędzie się 20-21 maja 2025 r. w Międzynarodowym Centrum Kultury w Krakowie, zwanym dalej w treści umowy „Usługą”. Zakres usług Wykonawcy na rzecz Zamawiającego określa Opis Przedmiotu Zamówienia stanowiący załącznik nr 2 do umowy i będący integralną część umowy.
2. Realizacja przedmiotu umowy nastąpi w Międzynarodowym Centrum Kultury 
w Krakowie, pod adresem Rynek Główny 25, 31-008 Kraków.

· 2
Warunki wykonania umowy

1. Wykonawca zobowiązuje się do terminowego i należytego wykonania przedmiotu umowy, przy użyciu sprzętu własnego, na najwyższym poziomie artystycznym i technicznym, zgodnie z wymaganiami zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy.
2. Przy wykonaniu umowy, Wykonawca zobowiązuje się do dbania o wizerunek i dobre imię Zamawiającego.
3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte zrealizowanie przedmiotu umowy.
4. Wykonawca oświadcza, że dołoży wszelkich starań, aby w przypadku nieprawidłowego działania urządzeń niezbędnych do wykonania obsługi technicznej podczas konferencji usunąć/naprawić usterkę w trybie natychmiastowym, tak aby nie zaburzyć jego przebiegu.
5. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania najwyższej staranności i działania, zgodnie z obowiązującym stanem prawnym.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość i ilość świadczonych usług.
7. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowiązania formalnoprawne wobec podmiotów z nim współpracujących przy lub na rzecz realizacji umowy. 
8. Wykonawca zobowiązuje się współpracować z Zamawiającym w trakcie realizacji umowy, a w szczególności udzielać wszelkich niezbędnych wyjaśnień i informacji dotyczących jej wykonywania, na każde żądanie Zamawiającego niezwłocznie, albo w terminie przez niego wyznaczonym, bądź samodzielnie. 
9.  Realizując przedmiot niniejszej umowy, Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do pełnego przygotowania i wyposażenia sal zgodnie z harmonogramem i OPZ, w sposób uzgodniony z Zamawiającym.
10.  Wykonawca wyraża zgodę na wykonanie przez Zamawiającego dokumentacji foto-video podczas wydarzenia w celach promocyjno-informacyjnych aktywności, podejmowanych przez Urząd Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej.
11.  Zamawiający zobowiązany jest do korzystania z wyposażenia technicznego będącego przedmiotem umowy z należytą starannością, zgodnie z jego przeznaczeniem i celem umowy, w sposób nieuciążliwy i niezakłócający działalności Wykonawcy.
12. Dostarczenie Usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy, zostanie potwierdzone przez Zamawiającego stosownym protokołem odbioru, podpisanym przez Wykonawcę 
i Zamawiającego. 
13. Wzór protokołu odbioru stanowi Załącznik nr 4 do niniejszej umowy.

[bookmark: page36]§ 3
Termin wykonania przedmiotu umowy
         
        Umowa będzie wykonana w dniach 20 i 21 maja 2025 roku.

§ 4
Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w łącznej kwocie ………………… zł brutto (słownie: …………………………..złotych …………..brutto), w tym podatek VAT …..% .
1. Kwota, o której mowa w ustępie poprzedzającym, obejmuje wszelkie koszty związane 
z wykonaniem niniejszej umowy.
1. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą zapłaty za prawidłowo wystawioną fakturę jest podpisany przez Strony bez zastrzeżeń protokół odbioru, który stanowi załącznik nr 4 do umowy. Przez prawidłowo wystawioną fakturę Strony rozumieją fakturę wystawioną zgodnie z obowiązującymi przepisami, postanowieniami niniejszej umowy oraz pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem bankowym w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług.  
1. Wypłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust 1, nastąpi przelewem w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, na numer rachunku bankowego wskazany w fakturze. Wykonawca oświadcza, że rachunek, który będzie wskazany na fakturze został otwarty w związku z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą, zgłoszony i ujawniony w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej i jest rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej płatności. W przypadku gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych powyżej, opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie określonym w Umowie, powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez Zamawiającego płatności wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, bądź dokonania płatności na rachunek objęty wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak również innych rekompensat/odszkodowań/roszczeń z tytułu dokonania nieterminowej płatności. Fakturę należy doręczyć Zamawiającemu na adres: al. Niepodległości 188/192, 00-950 Warszawa lub na adres email: faktury@uprp.gov.pl. Faktury w formie elektronicznej należy przesłać w dni robocze do godziny 16:00, a fakturę papierową przesłać pocztą. Jeżeli faktura wpłynie do Urzędu w formie elektronicznej lub papierowej po godzinie 16:00, datą jej dostarczenia będzie kolejny dzień roboczy.
1. Za dzień wypłaty wynagrodzenia uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
1. Zamawiający nie będzie ponosić żadnych innych kosztów, ani nie będzie zobowiązany do pokrycia kosztów i strat Wykonawcy lub osób trzecich związanych z wykonaniem Umowy.
1. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiązującymi przepisami, postanowieniami umowy, jej zapłata zostanie przesunięta do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury korygującej lub potwierdzenia przez Wystawcę zmian, które Zamawiający wprowadzi notą korygującą. Za czas wstrzymania płatności za fakturę Wystawca nie naliczy odsetek.
1. Fakturę należy wystawić dla Zamawiającego z uwzględnieniem następujących danych:
Nazwa: Urząd Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej
Adres: Al. Niepodległości 188/192 
Kod pocztowy: 00-950 Warszawa 
NIP: 526-10-48-480

§ 5
Siła wyższa

1. Strony niniejszej umowy nie ponoszą odpowiedzialności za niewywiązanie się z postanowień niniejszej umowy bądź ich nienależyte wykonanie w przypadku, gdy przyczyną naruszenia jest działanie siły wyższej.
2. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenie bądź połączenie zdarzeń lub okoliczności, niezależnych od Strony, które zasadniczo utrudniają lub uniemożliwiają wykonanie zobowiązań danej Strony wynikających z umowy, a których dana Strona nie mogła przewidzieć ani im zapobiec lub przezwyciężyć poprzez działanie z dochowaniem należytej staranności.
3. Do wskazanych w ust. 2 zdarzeń miedzy innymi należą: strajki, wojny, pożary, powodzie, epidemie, akty terroru, katastrofy, zaistnienie siły wyższej, której strony nie były w stanie przewidzieć oraz inne działania wynikające z decyzji i praw stanowionych przez organ administracji państwowej.
4. W przypadku wystąpienia siły wyższej, Zamawiający w uzgodnieniu z Wykonawcą będzie mógł przesunąć termin realizacji przedmiotu umowy w innym dostępnym terminie, uzgodnionym przez Strony.


· 6
Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20%  łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy, w przypadku rezygnacji z realizacji umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie na mniej niż 30 dni przed terminem wykonania przedmiotu zamówienia.
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy, w przypadku rezygnacji z realizacji umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po jego stronie na mniej niż 30 dni przed terminem wykonania przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem § 10 ust. 1 umowy.
3. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy kary umowne za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy (przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się w szczególności niezgodności z zakresem opisanym w OPZ – Załącznik nr 2 do umowy) w wysokości:
a. 5% kwoty wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy za nieterminowane przygotowanie sal i przestrzeni tj. za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki,
b. 1% kwoty wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy za wady sprzętu wpływające na płynny przebieg konferencji.
4. Kary umowne, określone w ust. 3 podlegają kumulacji i mogą być naliczane niezależnie od siebie.
5. Łączna maksymalna  wysokość kar umownych nie może przekroczyć 40% kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 umowy.
6. Wykonawca może zwolnić się z odpowiedzialności z tytułu zapłaty kar w przypadku działania siły wyższej oraz jeżeli wykonanie umowy nie było możliwe z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. Kary nie będą naliczone za okres trwania przeszkody spowodowanej okolicznościami wskazanymi w zdaniu poprzednim.
7. [bookmark: page39][bookmark: page40][bookmark: page41]Kary umowne będą w pierwszej kolejności potrącone z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby uzyskania pisemnego potwierdzenia.

§ 7
Dane osobowe

1. Strony oświadczają, iż wszelkie dane osobowe pozyskane od siebie w związku 
z umową przetwarzane będą przez Strony  wyłącznie na potrzeby realizacji umowy oraz chronione będą przed dostępem osób nieupoważnionych, zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych: Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych( Dz.U z 2019 roku poz.1781).
2. W związku z udostępnianiem sobie wzajemnie przez Strony (administratorów danych) danych osobowych, Strony zamieszczają postanowienia określające jego zakres oraz wymagane informacje:
a. Dane osobowe osób reprezentujących każdą ze Stron wymienionych w części wstępnej umowy oraz osób wyznaczonych do kontaktów i dokonywania bieżących uzgodnień oraz nadzoru nad realizacją umowy, a ponadto upoważnionych przez Wykonawcę do wystawienia faktury udostępniane będą drugiej Stronie i będą przetwarzane w celu realizacji umowy (podstawa przetwarzania danych osobowych – art. 6 ust. 1 pkt b, pkt c, pkt e ogólnego rozporządzenia o ochronie danych). 
b. Każda ze Stron oświadcza, że jej pracownicy wymienieni wyżej pod lit. 
a) w zakresie swoich obowiązków zostaną zaznajomieni z niniejszą umową, w tym 
z zapisami zawartymi poniżej pod lit. c) i d). 
c. Każda z osób wymienionych powyżej, pod lit. a), posiada prawo żądania dostępu 
do swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a także prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w wypadku uznania, że administrator naruszył przepisy 
o ochronie danych osobowych. Dane będą ujawniane uprawnionym pracownikom Stron oraz podmiotom i ich pracownikom świadczącym usługi prawne, finansowe, księgowe 
i informatyczne.
d. Wykonawca podaje, że dane te będzie przetwarzał w okresie koniecznym do realizacji 
i rozliczenia umowy z uwzględnieniem okresu przedawnienia oraz przepisów podatkowych oraz iż powoła osobę odpowiedzialną (np. inspektora ochrony danych osobowych lub inną) z którą można będzie skontaktować się poprzez numer telefonu: ……………..
3. Zamawiający podaje, że dane te będzie przetwarzał w okresie koniecznym do realizacji 
i rozliczenia umowy, z uwzględnieniem okresu przedawnienia oraz przepisów podatkowych, oraz iż powołał inspektora ochrony danych, z którym można się  skontaktować poprzez adres email: iod@uprp.gov.pl lub pod numerem telefonu: 22 579 00 25. 


· 8
Koordynacja realizacji umowy

1. Osobami upoważnionymi do reprezentowania Stron w toku realizacji niniejszej umowy będą:
1) ze strony Zamawiającego: Agnieszka Marczak tel. 22 579 00 51, adres e-mail: agnieszka.marczak@uprp.gov.pl;
2) ze strony Wykonawcy: ……………… – ……………….. e-mail: …………………., tel. …………
2. [bookmark: page46]Osoby wskazane w ust. 1 i ust. 2 są osobami wskazanymi przez obie strony do podpisania  protokołu odbioru.
3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i ust. 2 wymaga pisemnego oświadczenia złożonego drugiej Stronie i nie powoduje zmiany umowy.
[bookmark: page47]
· 9
Zmiany w umowie

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej lub elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w postaci aneksu pod rygorem nieważności,, chyba, że w Umowie zastrzeżono inaczej.
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w szczególności:
a. w wyniku zmian obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na sposób realizacji przedmiotu umowy;
b. w przypadku zmiany sposobu realizacji umowy ze względu na przyczyny technologicznie, gdy zastosowanie przewidzianych rozwiązań groziłoby niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem zamówienia;
c. w wyniku wydania decyzji administracyjnych mających wpływ na realizację umowy.


· 10
Odstąpienie od umowy

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może, w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, od umowy odstąpić. W takiej sytuacji Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 
2. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca nie będzie wykonywał w sposób należyty zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, a w szczególności, gdy nie udostępni sal w wyznaczonym terminie.
3. Odstąpienie od umowy wymaga pisemnego oświadczenia, które powinno być złożone w terminie 14 dni od dnia, gdy Zamawiający dowiedział się o wystąpieniu okoliczności uzasadniających odstąpienie.
· [bookmark: page48]11
Postanowienia końcowe

1. W przypadku sporów wynikłych z umowy Strony będą współdziałać w celu ich ugodowego rozstrzygnięcia.
2. W przypadku nieosiągnięcia przez Strony ugody w ciągu 30 dni od otrzymania przez Stronę pisemnego wezwania do ugody, Strony poddają spory wynikłe z umowy pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie ma prawo polskie, 
w szczególności przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.
4. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony, w dacie złożenia podpisu przez ostatnią z nich.
5. Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron[footnoteRef:1]. [1:  W przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej ust. 5 w § 11 otrzyma brzmienie: „Umowa została zawarta w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi”.
 











] 

6. Integralną cześć umowy stanowią następujące załączniki.



Załączniki:
Załącznik nr 1 - Wypis z właściwego rejestru Wykonawcy 
Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 3 - Oferta Wykonawcy
Załącznik nr 4 - Wzór Protokołu Odbioru


WYKONAWCA:                                                                        ZAMAWIAJĄCY:








Załącznik nr 4 do umowy

                                          
 ………………, dnia …………….……

                                                
PROTOKÓŁ ODBIORU


Zgodnie z umową nr ..…/2025 zawartą w dniu ………. 2025 roku pomiędzy:

Urzędem Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej, z siedzibą w Warszawie, 
przy al. Niepodległości 188/192, 00-950 Warszawa

a

……………………………………….


Przedmiot Umowy:
zaaranżowanie przestrzeni scenicznej oraz obsługa techniczna podczas organizacji Konferencji wysokiego szczebla na temat własności intelektualnej (realizowana pn. Polish Presidency High-level conference on IP. Biotechnological Innovation for a Sustainable Future). Konferencja organizowana przez Urząd Patentowy RP w ramach sprawowania prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej odbędzie się 20-21 maja 2025 r. w Międzynarodowym Centrum Kultury w Krakowie.


· Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń co do zakresu, jakości i terminowości przedmiotu Umowy.*
· Zamawiający wnosi następujące zastrzeżenia:*

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................


OSOBA UPOWAŻNIONA                                               WYKONAWCA:
ZE STRONY UPRP:

………………………………………..                            ……………………………………….




* Niepotrzebnie skreślić
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