Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)

Zaaranżowanie przestrzeni scenicznej  oraz obsługa techniczna podczas konferencji wysokiego szczebla na temat własności intelektualnej (realizowanej pn. Polish Presidency High-level conference on IP. Biotechnological Innovation for a Sustainable Future). Konferencja organizowana przez Urząd Patentowy RP w ramach sprawowania prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej odbędzie się 20-21 maja 2025 r. 
w Międzynarodowym Centrum Kultury w Krakowie.

Zamawiający:

Urząd Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej

al. Niepodległości 188/192

00-950 Warszawa

Data wydarzenia: 20-21 maja 2025 r.  
Miejsce wydarzenia: Kraków; Zespół konferencyjny „Pod Kruki” (Międzynarodowe Centrum Kultury, Rynek Główny 25, 31-008 Kraków)

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania usługi aranżacji przestrzeni scenicznej oraz obsługi technicznej podczas organizacji konferencji wysokiego szczebla na temat własności intelektualnej (realizowanej pn. Polish Presidency High-level conference on IP. Biotechnological Innovation for a Sustainable Future). Konferencja organizowana przez Urząd Patentowy RP w ramach sprawowania prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej odbędzie się 20-21 maja 2025 r. w Międzynarodowym Centrum Kultury w Krakowie.
I. Wymagania ogólne dotyczące sposobu przygotowania przedmiotu zamówienia

1. Wyposażenie techniczne oraz aranżacja i ustawienie przestrzeni scenicznej w sali „Pod Kruki” o powierzchni około 200 m2, znajdującej się na parterze Zespołu konferencyjnego „Pod Kruki”, która przeznaczona zostanie 20-21 maja 2025 r. na obrady konferencyjne. Wykonanie przez Wykonawcę aranżacji sceny, polegać będzie na:
1) wyposażeniu technicznym w system nagłośnieniowy i wideo, który musi składać się z głównego ekranu LED w rozmiarze 3,5 m x 2 m skierowanego do publiczności oraz 2 monitorów (ekranów) poglądowych ustawionych przed sceną i zwróconych przodem do panelistów oraz jednego monitora, który zostanie ustawiony przed wejściem do Sali „Pod Kruki” w przestrzeni foyer. System nagłośnienia sali musi zapewniać wysoką jakość transmisji głosu, redukcję szumów i odporność na zakłócenia, niezbędne parametry do zastosowań konferencyjnych;
a) wymagania dotyczące specyfikacji ekranu LED:
· ekran LED (Pixel Pitch maksymalnie 2 mm) ekran o wymiarach 3,5 m × 2 m;
· zachowanie proporcji wyświetlanego obrazu 16:9;
· niezbędne urządzenia umożliwiające wyświetlanie prezentacji, materiałów wideo, plansz i logotypów, zapewniające pełną kontrolę nad ich zarządzaniem i dystrybucją. W skład zestawu także powinny wchodzić komputery oraz elementy sterujące, umożliwiające płynną obsługę prezentacji i innych treści wizualnych;
· Wykonawca zapewni sprzęt umożliwiający przekazanie sygnału audio 
z wyświetlanych materiałów do systemu nagłośnienia Sali;
· ekran LED powinien zostać zamontowany przez Wykonawcę na stabilnej 
i estetycznej konstrukcji, zapewniającej optymalny odbiór treści przez wszystkich uczestników. Zamawiający określa wstępnie minimalną wysokość instalacji ekranu LED  100 cm nad podłogą, jednak dopuszcza możliwość jej zwiększenia do maksymalnie 150 cm w celu poprawy komfortu odbioru wyświetlanych materiałów. Docelowa wysokość zostanie ustalona w dniu montażu;
b) wymagania dotyczące specyfikacji monitorów poglądowych:
· 2 x monitor podglądowy sceniczny/podłogowy (minimum 40”) z możliwością regulacji kąta pochylenia, zainstalowany w sposób estetyczny, wyposażony 
w niezbędne elementy maskujące, które skutecznie ukryją widoczne części konstrukcji oraz elementy techniczne, zapewniając spójny i profesjonalny wygląd całej instalacji;
· na monitorach powinien być zapewniony podgląd prezentacji zgodnie 
z preferencjami prowadzącego:

· podgląd w trybie prezentera wraz z notatkami;
· podgląd lustrzany prezentacji wyświetlanej na ekranie LED;
· na monitorach powinien być zapewniony podgląd timera czasu danego bloku zgodnie z agendą wydarzenia, którą wykonawca otrzyma najpóźniej w dniu poprzedzającym wydarzenie (19.05.2025 r.) Timer musi być wyświetlany na tym samym ekranie co podgląd prezentacji;
c) wymagania dotyczące monitora umieszczonego w przestrzeniach Zespołu konferencyjnego „Pod Kruki”, tj.  w przestrzeni foyer przed wejściem do sali „Pod Kruki”:
· Monitor TV minimum 65" zainstalowany, umocowany na estetycznym 
i stabilnym stojaku lub standzie;
· urządzenie/a umożliwiające wyświetlanie materiałów graficznych, multimediów na monitorze TV;
d) wymagania dotyczące systemu nagłośnienia sali „Pod Kruki”: 

· System nagłośnienia sali (głośniki) ustawiony na statywach. Zapewniający odpowiednie pokrycie akustyczne sali przystosowanej do pomieszczenia około 200 osób w teatralnym układzie krzeseł, gwarantując równomierną jakość dźwięku na całej jej powierzchni (około 200 m2);
· Mikser audio wraz z obsługą;
· Mikrofony: 2x wysokiej klasy mikrofony pojemnościowy typu „gęsia szyja” do zastosowań konferencyjnych, zapewniające wysoką jakość transmisji głosu, redukcję szumów i odporność na zakłócenia;
· 6x bezprzewodowe mikrofony doręczne zapewniające wysoką jakość transmisji głosu, redukcję szumów i odporność na zakłócenia;
· Skrzynka dziennikarska (pressbox) 16x XLR OUT;
e) dodatkowe wymagania: system zdalnych połączeń on-line:
· system zdalnych połączeń online umożliwiający prezentację gościa wirtualnego oraz dwukierunkową komunikację audio-wideo Dobór odpowiednich urządzeń oraz oprogramowania do połączeń zdalnych zapewnia Wykonawca. Gość zdalny musi mieć możliwość oglądania i słyszenia wydarzenia na sali w czasie rzeczywistym, w tym dźwięku i obrazu z sali, oraz interakcji z uczestnikami poprzez mikrofony i kamerę. System powinien zapewniać możliwość aktywnego udziału gościa w debatach i panelach dyskusyjnych poprzez zadawanie pytań, odpowiadanie na nie oraz uczestniczenie w dyskusjach, bez zakłóceń w jakości dźwięku i obrazu;
· możliwość wyświetlania obrazu gościa wraz z jego prezentacją w układzie PIP (Picture in Picture) – obraz z kamery zdalnego połączenia + obraz zdalnej prezentacji. Zdalne połączenia powinny być wyświetlane zarówno na ekranie LED oraz monitorze poglądowym;
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania systemu zdalnych połączeń on-line w przypadku, gdy nie zajdzie taka potrzeba. Zamawiający zobowiązuje się poinformować Wykonawcę o zaistnieniu potrzeby włączenia systemu minimum 30 minut przed wystąpieniem gościa zdalnego. W związku 
z tym, Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania systemu zdalnego połączenia w gotowości przez cały czas trwania wydarzenia. 
2) Wydruku 3 banerów tkaninowych, naściennych z grafiką zgodną 
z identyfikacją wizualną konferencji, w rozmiarze ok. 3 m x 3 m (plik do wydruku banerów oraz wizualizacje poglądową aranżacji sceny dostarczy Zamawiający);
2. Opieka techniczna: 
· Wykonawca zapewni nieprzerwaną opiekę techniczną podczas całego wydarzenia;
· w zakres obowiązków obsługi technicznej wchodzi:

· Zarządzanie ekranami LED oraz monitorami podglądowymi;
· Kontrola i koordynacja wyświetlanych treści;
· Obsługa techniczna prezentacji, materiałów wideo oraz połączeń zdalnych.
3. Transport:
· Wykonawca odpowiada za transport sprzętu na teren Rynku Głównego 
w Krakowie;
· wszelkie pozwolenia na wjazd, postój oraz parking pozostają po stronie Wykonawcy;
· koszty logistyczne w tym hotele pozostają po stronie Wykonawcy.

4. Umiejscowienie reżyserki i wymagania dotyczące stanowiska, funkcjonalność użytkowa instalacji
Reżyserka powinna być zlokalizowana w tylnej części sali, 
w przeznaczonej na ten cel przestrzeni o wymiarach około 2,5 m x 1,8 m.  Urządzenia wykonawcze, które wymagają obsługi technicznej, powinny być zlokalizowane 
w obrębie tej przestrzeni. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia estetycznej wysłonki dla swojego stanowiska, która nie będzie zakłócać ogólnej estetyki wydarzenia. 
5. Instalacja kablowa powinna być wykonana w sposób zapewniający pełne bezpieczeństwo i estetykę. Kable muszą być ułożone w taki sposób, aby nie przechodziły przez ciągi komunikacyjne, takie jak np. środek sali czy główne przejścia. Należy zapewnić, aby instalacja była estetyczna, uporządkowana i nie zakłócała funkcjonalności przestrzeni, a także nie stwarzała zagrożenia dla użytkowników, gwarantując komfort i bezpieczeństwo w trakcie wydarzenia.
6. Instalacja, testy, deinstalacja
Instalację oraz testy wszystkich urządzeń zostanie przeprowadzona na dzień przed wydarzeniem tj. 19 maja 2025r (zakres godzinowy do ustalenia przez obie strony na bieżąco). Demontaż możliwy jest po zakończeniu konferencji, tj. 21 maja 2025 r. oraz po opuszczeniu sali konferencyjnej przez wszystkich gości.

III. Warunki płatności

Zamawiający dokona płatności za zrealizowaną usługę będącą przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego w terminie 14 dni od dostarczenia przez Wykonawcę poprawnie wystawionej faktury. 

IV. Wstępny harmonogram wydarzenia:
1. Pierwszy dzień konferencji - 20 maja 2025

8:40 – gotowość techniczna
9:00 - 10:00 – rejestracja, kawa powitalna

10:00 –11:00  otwarcie konferencji

11:00 - 11:20 – przerwa kawowa

11:20 - 12:35 – panel dyskusyjny

12:35 - 13:20 – lunch bufetowy

13:20 - 14:50 – panel dyskusyjny

14:50 -  15:10 – przerwa kawowa

15:10 - 16:25 – panel dyskusyjny

16:30 – zakończenie konferencji, przerwa kawowa dostępna do końca

2. Drugi dzień konferencji - 21 maja 2025

8:45 – gotowość techniczna
9:00 -  9:30 – rejestracja, kawa powitalna

9:30 - 11:00 – panel dyskusyjny

11:00 - 11:30 – przerwa kawowa

11:30 - 13:00 – panel dyskusyjny

13:00 - 13:45 – lunch bufetowy

13:45 - 15:15 – panel dyskusyjny

15:20 – zakończenie konferencji, przerwa kawowa dostępna do końca 
IV.        Pozostałe informacje i wymagania

1. Udział w konferencji jest bezpłatny dla uczestników.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.

3. Konferencja będzie odbywać się wyłącznie w języku angielskim.

4. Zamawiający nie przewiduje transmisji konferencji.

5. Do 14 maja 2025 roku Zamawiający prześle do Wykonawcy ostateczny harmonogram konferencji, w którym wskaże m.in. godziny poszczególnych usług będących przedmiotem zamówienia.
6. Wykonawca będzie podlegał akredytacji. Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w związku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitą Polską przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I połowie 2025 roku (Dz.U. z 2024 r. poz. 1006), w celu realizacji zadań, o których mowa w art. 4 ust. 1 ww. ustawy, Policja, na wniosek organizatora oficjalnego wydarzenia tj. Zamawiającego, o którym mowa w art. 3 ust. 1, może dokonać sprawdzenia osób lub podmiotów współpracujących przy organizacji tego wydarzenia w zakresie możliwości stwarzania przez nie zagrożenia dla bezpieczeństwa i porządku publicznego w trakcie przewodnictwa, z tym że sprawdzenia tych osób lub podmiotów w zakresie stwarzania przez nie zagrożenia o charakterze terrorystycznym dokonuje Agencja Bezpieczeństwa Wewnętrznego na wniosek Policji. 
7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zapewnienie odpowiedniego personelu do realizacji usługi, który będzie akceptowany przez odpowiednie służby kontrolujące, zarówno przed wydarzeniem, jak i w trakcie jego trwania. Zamawiający zastrzega sobie prawo do monitorowania przebiegu wydarzenia przez służby państwowe, takie jak Służba Ochrony Państwa (SOP). W przypadku wykluczenia personelu przez służby kontrolujące, Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia ciągłości realizacji usługi, poprzez delegowanie zastępczego personelu, który spełnia wymagania i będzie akceptowany przez odpowiednie służby, bez wpływu na przebieg wydarzenia. Ponadto, w przypadku obecności osób VIP, takich jak przedstawiciele władz państwowych lub dyplomatycznych, Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z odpowiednimi służbami ochrony oraz do przestrzegania procedur zapewniających najwyższy poziom bezpieczeństwa i komfortu uczestników wydarzenia.
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