V.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Urzad Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej
Al. Niepodlegtosci 188/192

00-950 Warszawa

wwWw.uprp.gov.pl

Tryb udzielania zaméwienia:
Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z trybem przeznaczonym dla
postepowan, ktorych wartos¢ nie przekracza 130 tys. zt netto.

Link do zaméwien publicznych UPRP:
https://uprp.gov.pl/pl/bip/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe

Rodzaj zamawiajgcego: administracjarzgdowa centralna

OPIS PRZEDMIOTU ZAM OWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga cateringowa podczas spotkania eksperckiego — spotkania
podsumowujgcego prezydencije / Expert meeting — a meeting summarizing the presidency ,Wrap-up of the
Presidency IP Agenda and Zoom-in on the Design Law Reform” w Warszawie z okazji polskiej prezydenciji
w Radzie Unii Europejskiej, ktore odbedzie sie 27 czerwca 2025 roku.

Szczegotowy zakres i sposob realizaciji przedmiotu zamdéwienia okresla OPZ, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

TERMIN REALIZACJI ZAM OWIENIA
Termin realizacji zaméwienia — 27 czerwca 2025 roku.

OPIS SPOSOBU PRZY GOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ przygotowana wg wzoru, stanowigcego zatgcznik (Formularz ofertowy do wypetnienia)
do niniejszego zapytania.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

a) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia bedgcego przedmiotem
niniejszego zapytania.

c) Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
katarzyna.kowalewska@uprp.gov.pl

Termin sktadania ofert cenowych do 2 czerwca 2025r. do godz. 12:00



http://www.uprp.gov.pl/

VL.

VI,
b)

c)
d)

VIII.

b)

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
a) Kryteriumwyboru Wykonawcy:

Zamawiajgcy wybierze te oferte, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw (maksymalna liczba
punktéw: 20 pkt.) w nastepujgcych kryteriach:

1) Cenaofertowa — maksymalna liczba punktow: 10.
Sposbéb obliczenia:
W kryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktéow (10) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene
brutto na wykonanie catego przedmiotu zaméwienia, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze
wzorem:

(Cmin) Najnizsza cena oferty brutto
WX = mmmmmmme s e e e e e e e e e x 10 = liczba punktow
(Cx) Cena oferty brutto wofercie ocenianej

gdzie:

Wx —iloé¢ punktdéw przyznana ocenianej ofercie za cene,
Cmin — najnizsza cena brutto zaoferowana w ofertach,
Cx — cena brutto oferty oceniane;.

2) Menu-maksymalna liczba punktéw: 10.

a) Punkty za kryterium ,Menu” zostang przyznane przez kazdego cztonka komisji dokonujgcego oceny,
w skali punktowej od 1 do 10 punktéw. Przy ocenie w ramach kryterium ,Menu” bedzie brana pod
uwage m.in. réznorodnos¢ i atrakcyjno$¢ podawanych dan.

b) Wykonawca za wykonanie zaméwienia poda tgczng cene brutto (netto + podatek VAT), ktéra bedze
stuzyta do poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty.

c) Liczba punktéw w kryterium ,Menu”, przyznana przez poszczegoinych czlonkéw komisiji
dokonujgcych oceny, zostanie zsumowana, podzielona przez liczbe czonkéw i bedzie stanowic¢
koncowg ocene oferty.

d) W oparciu o powyzsze kryteria zostanie sporzgdzone zbiorcze zestawienie oceny ofert. Punkty
bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza, tgczna liczba punktow
wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

e) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne, zwigzane z przygotowaniem oferty do niniejszego
zapytania.

DODATKOWE INFORMACJE

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
Zlozonych ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Dodatkowych informacji udziela: Katarzyna Kowalewska tel. 22/ 579 01 19, adres e-mail:
katarzyna.kowalewska@uprp.gov.pl .

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcdw za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

ZAL ACZNIKI:
Opis przedmiotu zaméwienia;
Formularz ofertowy wraz z propozycjg menu;



IX.

c) Projektowany szablon umowy.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 wsprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQ”) informuje, ze:

1.

9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej
(Urzad) z siedzibg w Warszawie, adres: al. Niepodlegtosci 188/192, 00 - 950 Warszawa, skrytka
pocztowa 203, tel. 22 579 05 55, e-mail: Centrum.Kontaktowe @uprp.qov.pl;

Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych
w Urzedze: al. Niepodlegto$ci 188/192, 00-950 Warszawa, tel. 22 579 00 25, e-mail: iod@uprp.gov.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie wyrazenia dobrowolnej zgody na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. aoraz art. 6 ust. 1 litc RODO, w zwigzku z procedurg udzielania zaméwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego, zwanego ,Procedurg”, do ktérego nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1710, 1812, 1933, 2185, 22023 r. poz. 412);

Procedura jest prowadzona w celu zapewnie nia racjonalnego wydatkowania srodkéw publicznych, co
stanowi obowigzek Urzedu jako jednostki sektora finanséw publicznych, okreslony w przepisach
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634,1725, 1747,
1964, 2414, 22023 r. poz. 412, 497,658);

Pani/Pana dane osobowe bedg udostepnione upowaznionym pracownikom Urzedu wykonujgcym
czynno$ci zmierzajgce do wyboru najkorzystniejszej oferty, w sposéb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i réwne traktowanie konkurentéw zgodnie z zasadami proporcjonalnosci
i przejrzystoéci, tym samym realizujgc generalne zasady udzielania zamoéwien publicznych. Ponadto
Pani/Pana dane osobowe bedg udostepnione podmiotom realizujgcym zadania na korzys¢ Urzedu,
ktérym powierzono przetwarzanie danych na podstawie odrebnych umow;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organa publiczne i urzedy panstwowe lub inne
podmioty upowaznione na podstawie przepisdéw prawa, wykonujgce zadania w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Urzad przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania i przechowywane zgodnie z kategorig archiwalng Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej;

Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych wynika zdobrowolnego
uczestnictwa w Procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.
Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozZliwos¢ weryfikacji spetniania warunkow
udziatu w Procedurze i dokonania oceny ofert, a takze niemoznos¢ zawarcia umowy;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10. Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

— napodstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do swoich danych osobowych;

— napodstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania danych osobowych [1];

— na podstawie art. 17 RODO prawo do usuniecia danych osobowych na kazdym etapie
postepowania ofertowego;

— napodstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO[2];

— napodstawie art. 77, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu O chrony Danych Osobowych
(ul.  Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 5310300, fax. 22 5310301, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

[1] skorzystanie z praw a do sprostow ania nie moze skutkow a¢ zmiang w yniku postgpow ania o udzielenie zamow ienia.

[2] praw o do ograniczenia przetw arzania nie ma zastosow ania w odniesieniu do przechow yw ania, w celu zapew nienia korzystania
ze $rodkéw ochrony praw nej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub praw nej, lub z uw agi na wazne w zgledy interesu
publicznego UE lub panstw a cztonkow skiego.



