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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

Zamawiający: 

Urząd Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej 

Al. Niepodległości 188/192 

00-950 Warszawa 

www.uprp.gov.pl 

 

 

Tryb udzielania zamówienia: 

Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofer towego zgodnie z trybem przeznaczonym dla 

postępowań, których wartość nie przekracza 130 tys. zł netto. 

 

Link do zamówień publicznych UPRP: 

https://uprp.gov.pl/pl/bip/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe 

 

 

Rodzaj zamawiającego: administracja rządowa centralna 

 

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa podczas spotkania eksperckiego – spotkania 
podsumowującego prezydencję / Expert meeting – a meeting summarizing the presidency „Wrap-up of the 
Presidency IP Agenda and Zoom-in on the Design Law Reform” w Warszawie z okazji polskiej prezydencji 
w Radzie Unii Europejskiej, które odbędzie się 27 czerwca 2025 roku. 
 
Szczegółowy zakres i sposób realizacji przedmiotu zamówienia określa OPZ, stanowiący Załącznik nr 1 do 
Zapytania Ofertowego. 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 
 

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia – 27 czerwca 2025 roku. 

 

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Oferta musi być przygotowana wg wzoru, stanowiącego załącznik (Formularz ofertowy do wypełnienia)  
do niniejszego zapytania. 
 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

a) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania  ofert. 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia będącego przedmiotem 
niniejszego zapytania.  

c) Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, któremu zostanie udzielone zamówienie.  
 

 

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 

katarzyna.kowalewska@uprp.gov.pl  

 

Termin składania ofert cenowych do 2 czerwca 2025 r. do godz. 12:00 

http://www.uprp.gov.pl/
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VI. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

a) Kryterium wyboru Wykonawcy: 

 

Zamawiający wybierze tę ofertę, która uzyska łącznie największą liczbę punktów (maksymalna liczba 

punktów: 20 pkt.) w następujących kryteriach: 

 

1) Cena ofertowa – maksymalna liczba punktów: 10.  

Sposób obliczenia: 

W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (10) otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę 
brutto na wykonanie całego przedmiotu zamówienia, a każda następna odpowiednio zgodnie ze 
wzorem: 
 
 

      (Cmin) Najniższa cena oferty brutto 
Wx =   -----------------------------------------------------                x 10 = liczba punktów 

      (Cx) Cena oferty brutto w ofercie ocenianej 
 
gdzie: 
Wx – ilość punktów przyznana ocenianej ofercie za cenę, 

Cmin – najniższa cena brutto zaoferowana w ofertach, 

Cx – cena brutto oferty ocenianej. 

 

2) Menu – maksymalna liczba punktów: 10. 

 

 a)  Punkty za kryterium „Menu” zostaną przyznane przez każdego członka komisji dokonującego oceny, 

w skali punktowej od 1 do 10 punktów. Przy ocenie w ramach kryterium „Menu” będzie brana pod 

uwagę m.in. różnorodność i atrakcyjność podawanych dań.  

b) Wykonawca za wykonanie zamówienia poda łączną cenę brutto (netto + podatek VAT), która będzie 
służyła do porównania i wyboru najkorzystniejszej oferty. 

c) Liczba punktów w kryterium „Menu”, przyznana przez poszczególnych członków komisji 

dokonujących oceny, zostanie zsumowana, podzielona przez liczbę członków i będzie stanowić 

końcową ocenę oferty.  

d) W oparciu o powyższe kryteria zostanie sporządzone zbiorcze zestawienie oceny ofert. Punkty 

będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa, łączna liczba punktów 

wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

e) Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne, związane z przygotowaniem oferty do niniejszego 
zapytania. 

 

VII. DODATKOWE INFORMACJE 

a) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  

b) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

c) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

d) Dodatkowych informacji udziela: Katarzyna Kowalewska tel. 22/ 579 01 19, adres e-mail: 

katarzyna.kowalewska@uprp.gov.pl . 

e) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem poczty 

elektronicznej lub telefonicznie. 

 

VIII. ZAŁĄCZNIKI: 

a) Opis przedmiotu zamówienia; 

b) Formularz ofertowy wraz z propozycją menu; 
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c) Projektowany szablon umowy. 

 

 

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”) informuję, że:  
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej 

(Urząd) z siedzibą w Warszawie, adres: al. Niepodległości 188/192, 00 - 950 Warszawa, skrytka 
pocztowa 203, tel. 22 579 05 55, e-mail: Centrum.Kontaktowe@uprp.qov.pl; 

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych 
w Urzędzie: al. Niepodległości 188/192, 00-950 Warszawa, tel. 22 579 00 25, e-mail: iod@uprp.gov.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie wyrażenia dobrowolnej zgody na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 6 ust. 1 lit c RODO, w związku z procedurą udzielania zamówienia 
publicznego w trybie zapytania ofertowego, zwanego „Procedurą”, do którego nie stosuje się 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., 
poz. 1710, 1812, 1933, 2185, z 2023 r. poz. 412);  

4. Procedura jest prowadzona w celu zapewnienia racjonalnego wydatkowania środków publicznych, co 
stanowi obowiązek Urzędu jako jednostki sektora finansów publicznych, określony w przepisach 
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634, 1725, 1747, 
1964, 2414, z 2023 r. poz. 412, 497,658);  

5. Pani/Pana dane osobowe będą udostępnione upoważnionym pracownikom Urzędu wykonującym 
czynności zmierzające do wyboru najkorzystniejszej oferty, w sposób zapewniający zachowanie 
uczciwej konkurencji i równe traktowanie konkurentów zgodnie z zasadami proporcjonalności 
i przejrzystości, tym samym realizując generalne zasady udzielania zamówień publicznych. Ponadto 
Pani/Pana dane osobowe będą udostępnione podmiotom realizującym zadania na korzyść Urzędu, 
którym powierzono przetwarzanie danych na podstawie odrębnych umów;  

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być organa publiczne i urzędy państwowe lub inne 
podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, wykonujące zadania w interesie publicznym 
lub w ramach sprawowania władzy publicznej; 

7. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez Urząd przez okres niezbędny do realizacji celu 
przetwarzania i przechowywane zgodnie z kategorią archiwalną Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt 
Urzędu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej;  

8. Obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących wynika z dobrowolnego 
uczestnictwa w Procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawie zamówienia. 
Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożliwość weryfikacji spełniania warunków 
udziału w Procedurze i dokonania oceny ofert, a także niemożność zawarcia umowy;  

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

10. Przysługują Pani/Panu następujące prawa: 

 na podstawie art. 15 RODO, prawo dostępu do swoich danych osobowych; 

 na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania danych osobowych [1];  

 na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia danych osobowych na każdym etapie 
postępowania ofertowego; 

 na podstawie art. 18 RODO, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[2];  

 na podstawie art. 77, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 5310300, fax. 22 5310301, e-mail: 
kancelaria@uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO. 

 
 
________________________ 
[1] skorzystanie z praw a do sprostow ania nie może skutkow ać zmianą w yniku postępow ania o udzielenie zamów ienia.  

[2] praw o do ograniczenia przetw arzania nie ma zastosow ania w  odniesieniu do przechow yw ania, w  celu zapew nienia korzystania 

ze środków  ochrony praw nej lub w  celu ochrony praw  innej osoby f izycznej lub praw nej, lub z uw agi na w ażne w zględy interesu 

publicznego UE lub państw a członkow skiego. 


